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PREAMBULUM

a Dusnok-Fajsz Altaldnos Iskola Neveldtestiilete

az Eurdopai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd vedelmerdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol szolo - és 2018. majus 25. napjatol alkalmazando - (EU) 2016/679 rendeletének (a
tovdabbiakban: GDPR),

az informacios oénrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvénynek (a

tovabbiakban: Infotérvény)

a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvénynek (a tovabbiakban: NKtv.)

a kozalkalmazottak jogalldsardl szolé 1992. évi XXXIII. térvénynek (tovibbiakban: Kjt.)
a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. térvénynek (toviabbiakban: Mt.)

a hivatalos statisztikarél sz6l6 2016. évi CLV. térvénynek (tovabbiakban: Stt.)

a nemzeti kdznevelési torveny végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet nek (tovabbiakban:
Nkt. Vhr.)

a nevelési-oktatasi intézmények miikodéserdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.

(VIIL. 31.) EMMI rendeletnek (tovabbiakban: EMMI rendelet)

valé megfelelés érdekében, a kéznevelési intézménnyel kapcsolatba Keriilé természetes személyek
személyes adatainak fokozott védelme, illetve ezen személyes adatok jogszert, tisztességes és atlathatd
kezelése, valamint felhasznaldsa modjanak meghatarozasa céljabol, valamint annak érdekében, hogy a
személyes adatok kezelésében érintett személyeket tajékoztassa a koznevelési intézményben kezelt,
onnan tovabbitott személyes adatok kezelésérdl, védelmérol, az adatkezelésben érintett személyeket az

informaciés dnrendelkezési joguk gyakorlasanak lehetdségérol és modjarol

AZ ALABBI ADATKEZELESI SZABALYZATOT (tovibbiakban: Szabdlyzat) ALKOTJIA



I. SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. Jelen Szabélyzat célja, hogy a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (székhely:6353 Dusnok, Koztarsasag u.
20-22. OM azonosit6: 200961) mint adatkezelé (a tovabbiakban: Iskola) altal kezelt személyes
adatokrol vezetett nyilvantartasok jogszer(i rendjét meghatarozza; biztositsa, hogy az Iskolaval a 6.
pont szerint kapcsolatba keriild természetes személyek személyes adatait a mindenkor hatalyos
jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba e természetes személyek személyes adatainak
védelméhez vald jogai és az informacios onrendelkezési joguk ne sériiljon.

2. Jelen Szabélyzat alkalmazandé minden olyan esetben, amikor az Iskola természetes személyek
személyes adatait részben vagy egészben automatizalt médon kezeli, valamint olyan esetekben is,
amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer részét
képezi, vagy ilyen nyilvantartasi rendszer részévé kivanjak azt tenni.

3. Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozo
barmely informdcio. Azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatdrozo adat, online azonosito vagy egy,
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato, valamint ezen adatokbol levonhato, érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

4. Adatkezelésnek mindsiil a személyes adatokon vagy adatdillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyiijtés, rogziteés,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekerdezés, betekintés, felhasznalas,
kozles, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetove tetel, osszehangolas vagy
osszekapcsoldas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

5. Kiilonleges adatnak mindsiil a faji vagy etnikai szdarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggyozodésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személy egyedi azonositdsdt célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a termeészetes személy szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes adat.

6. Az Iskola, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotérvény 3. § 9. pontja szerinti adatkezel6 a
jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a II. fejezetben meghatarozott személyes adatok kezelésére,
valamint jogosult személyes adatok kezelésének céljat meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozni és azokat végrehajtani.

7. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed

a) az Iskolaval kozalkalmazotti vagy foglalkoztatisra iranyulo egyéb jogviszonyban &llo
természetes személyekre;

b) az Iskolaval tanuléi jogviszonyban allo természetes személyekre, illetve - kiskort személy
esetén - torvényes képviseldikre;

c) az Iskolaval tanuldi jogviszonyban nem 4ll6, de az Iskolaval egyéb modon kapcsolatot 1étesité
természetes személyekre (pl. az intézmény, vagy annak rendezvényei irant érdeklédék és
sziileik, a tanul6 hozzatartozoi,) illetve - kiskorti személy esetén - torvényes képviseldikre;

d) azon természetes személyek személyes adataira, akik az (1), illetve (2) alpontokban
meghatarozott jogviszonyt kivannak az Iskolaval 1étrehozni, illetve - kiskoru személy esetén -
torvényes képviseldikre;

e) minden olyan személyre, aki az Iskola hasznalatiban allo6 domain alatt tizemeltetett honlapot
(www.dusnokamk.koznet.hu honlap cime) latogatja, ott onkéntesen személyes adatot ad at az
Iskola részére, vagy akinek a nyilt haldzaton keresztiil§ csatlakozast biztositd eszk6zén a honlap
adattarolast végez, illetve az ott tarolt adatokhoz vald hozzaférést kér.

I1. AZ ISKOLA ALTAL KEZELT ES ORZOTT ADATOK KORE

I1/1. FELVETELI JELENTKEZEST MEGELOZO ELOZETES TAJEKOZTATASHOZ KAPCSOLODO
ADATKEZELES

1. Amennyiben az Iskola a tanulé felvétele elott elozetes tajékoztatast tart, a felvételét kérd természetes


http://www.dusnokamk.koznet.hu/

személy torvényes képviselGje egyes személyes adatait az Iskola szamara megadja. Az elbzetes
tajékoztatason résztvevéd személy a személyes adatokat, illetve az adatok konkrét célbol torténd
adatkezeléshez vald hozzajarulasat a megadott adatokra vonatkoz6 adatkezelési hozzajaruldsanak
megtételével adja meg azt az Iskola szamara. Az adatkezeléshez vald hozzajarulas onkéntes, az igy
megismert személyes adatokat az Iskola kizarélag a tanulo felvételi jelentkezésével kapcsolatos
érintetti tajékoztatas, kapcsolattartas, adminisztrativ és statisztikai céld iigyintézés soran jogosult
felhasznalni. A felvételi eljarasban vald részvételhez feltétleniil sziikséges személyes adatok a
kovetkezok:

a) a felvételt megel6z6 elbzetes tajékoztatason résztvevo sziild, torvényes képviseld neve,

b) a felvételt megel6z6 tajékoztatason résztvevd sziild, térvényes képviseld allandé lakéhelye vagy
tartozkodasi helye,

c) felvételét kérelmezd tanuld neve,

d) felvételt megel6z6 elbzetes tajékoztatasi eljarasban résztvevd sziild, torvényes képviseld
elérhetosége (telefonszam, email cim),

2. Amennyiben a felvételt megel6z6 eldzetes tajékoztatasi eljarasban résztvevd személy korabban allt
mar tanuldi jogviszonyban mas koznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kovetkezd
adatokat is:

a) koznevelési intézmény neve,
b) kdznevelési intézmény, illetve tanulmanyok szoveges értékelése,
c) tanuld szamara kiallitott bizonyitvany szama és értékelése.

3. A felvételi jelentkezést megel6zo tajékoztatas adatkezelési tajékoztatojat a jelen Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

I1/2. TANULOKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

1. Az Iskolaval tanuloi jogviszonyban allo természetes személyek egyes személyes adatait az Iskola
jogosult és koteles kezelni az Nktv. 41. § értelmében. Az Iskola a vele tanuldi jogviszonyban allo
természetes személyek alabbi adatait kezeli jogszabalyi felhatalmazas és jogi kotelezettség
teljesitése céljabol:

a) neve,

b) neme,

c) allampolgarsaga,

d) sziiletési helye és ideje,

e) tarsadalombiztositasi azonosito jel,

f) lakéhelyének, tartozkodasi helyének cime,

g) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szaima,

h) sziilei/sziil6je vagy egyéb torvényes képviselGje neve,

i) sziilei/sziil6je vagy egyéb torvényes képviseldje lakohelye, tartézkodasi helye,

j) sziilei/sziilgje vagy egyéb torvényes képviseldje telefonszama,

k) felvételivel kapcsolatos adatok,

1) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

m) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

n) tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

0) kiemelt figyelmet igénylé tanuléra vonatkozé adatok,

p) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,

q) tanulé- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

r) tanul6 oktatasi azonosito szama,

S) mérési azonosito,

t) magantanuléi jogallassal kapcsolatos adatok, magantanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya
kezdetének és befejezésének ideje,

u) atanul6 magatartisinak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mingsitése, vizsgaadatok,

v) tanuloi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,

w)a tanul6 diakigazolvanyanak sorszama,



X) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

y) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

z) tanul6i jogviszony Kkeletkezésének és megsziinésének jogeimét, idejét,

aa) orszagos mérés- értékelés adatai,

bb) tankotelezettség ténye,

cc) az tanulo évfolyama,

dd) a tanulmanyok varhaté befejezésének ideje,

ee) nevelés, oktatas helye.

ff) azon adatok, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo jogosultsig
elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek, azaz: (amib6l megallapithato a jogosult személye
és kedvezményre vald jogosultsaga)

. Az Iskola az érintett, illetdleg a torvényes képviseldje hozzajarulasaval jogosult megismerni és
kezelni a tanul6 kovetkezd személyes adatait:

a) e-mail cim,

b) telefonszam

c) sziiletési anyakonyvi kivonatban rogzitett személyes adatok,

d) atanul6 alloképen, mozgoképen rogzitett képmasa és/vagy hangfelvétele.

. Az Iskola az Nktv. 41. § (1) bekezdése szerint az 1. és 2. pontokban felsorolt adatok felhasznalasaval
vezeti a vonatkozo jogszabalyok szerinti nyilvantartasokat, melyek az alabbiak:

a) tanuloi nyilvantartas,
b) osszesitett tanuléi nyilvantartas
c) TAJ szam nyilvantartas

d) Gyogytestnevelési adatok-orvosi igazolasok

. Az Iskola a I1/2. alfejezetben meghatarozott személyes adatok alapjan koteles vezetni:
a) torzskonyveket,

b) bizonyitvanyokat,

C) beirasi naplokat,

d) osztalynaplokat,

e) diakigazolvanyok nyilvantartasat.

Az Iskola e feladata részeként jogosult megismerni és kezelni a tanuld alloképen (fényképen)
rogzitett képmasat, és azt jogosult a tanuld egyéb személyes adataival egylitt meg0rizni a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint.

. Az Iskola a személyes adat jogosultjat, illetve torvényes képvisel6jét tajékoztatni koteles az Iskola
adatkezelésérol, tekintettel arra, hogy a 11/1. alfejezet 1. pontjaban megjeldlt személyes adatokat az
adatkezelore vonatkozo jogszabalyi kotelezettség teljesitése céljabol, torvényi felhatalmazas
alapjan, gyijti az Iskola.

. Az adatkezelési tajékoztato tartalma a kovetkez6 (GDPR 13. cikk)

a) az Iskola, illetve képviselbjének neve, elérhetdsége,

b) adatvédelmi tisztviseld, elérhetdségei,

C) az a koriilmény, hogy az Iskola a személyes adatokat jogi kotelezettség teljesitése céljabol,
jogszabalyi felhatalmazas alapjan kezeli, amelyre a tanuloi jogviszony létesitésével jogosultta
valik.

d) aszemélyes adatok cimzettjei,

e) adatkezelés célja, jogalapja, konkrét terjedelme,

f) személyes adatok tarolasanak tervezett ideje,

g) személyes adat jogosultjat megilletd jogok,

h) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnak cimzett panasz, vagy birdsagi
jogorvoslat eldterjesztésének lehetdsége.

. Az Iskola a tanulokra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatast a jelen Szabalyzat 2. szamu melléklet

felhasznalasaval és a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviseldje szamara torténd

hozzaférhetévé tétellel teljesiti. Az Iskola a kozzétételt a sajat kezelésében allo
http://www.dusnokamk.koznet.hu/ weboldalon keresztiil is teljesiti, ahol az adatkezelési tajékoztatd
mellett a jelen Szabdlyzatot is kozzéteszi. Az adatkezelési tdjékoztatora az Iskola a személyes adat
jogosultjanak, illetve torvényes képviselének a figyelmét a helyben szokasos modon is felhivja,



valamint papir alapon az Iskola titkarsagan egy példanyban elérhetové teszi.

8. Az Iskola az ezen alfejezet személyes adatai kozill az alabbi személyes adatokat: gyermek, sziil6,
torvényes képviseld telefonszima, e-mail cime, allokép, mozgdékép, hangfelvétel Gnkéntes
hozzajarulason alapulo adatgytijtés alapjan kezeli. Ezen adatok megismerése és kezelése csak a
személyes adat jogosultjanak, illetve az 6 torvényes képviselojének a hozzajarulasaval jogszerii.
A személyes adat jogosultja az Iskola adatkezelési tdjékoztatasat kdvetden onként jogosult elddnteni,
hogy kivéanja-e hozzajaruld nyilatkozatat megadni. A hozzajarul6d nyilatkozat akkor jogszert, ha

a) onkéntes,

b) a tanuléi jogviszonybol eredé jogok gyakorlasanak és Kkotelezettségek teljesitésére
vonatkozik,

c) megfelel6 tajékoztatason alapul,

d) egyértelmii akaratnyilatkozat.

A tanulo, illetve a torvényes képviseld altal megtett hozzajarulo nyilatkozatot az Iskola jogszertinek
tekinti. A hozzajarulasi nyilatkozat esetleges jogszeriitlenségét az érintettnek kell bizonyitania.

A hozzajarulasi nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 3. szamia melléklete tartalmazza.

9. Az Iskola jogosult a tanulok egyes, az Iskola munkatervében szereplé rendezvény, esemény
alkalmaval alloképet, mozgdoképet, hangfelvételt tartalmazd fénykép, videé utjan rogzitett
személyes adatainak kezelésére. Az adatkezelés célja, hogy az Iskola altal szervezett rendezvényt,
eseményt megorokitse, azt népszeriisitse, arr6l a tanulokat, azok hozzatartozoéit, sziileit, egyéb
érdeklodoket tajékoztassa. Az Iskola ezen adatokat kizarolag akkor jogosult megismerni és kezelni,
ha ahhoz a személyes adat jogosultja, illetve az 6 torvényes képviselGje a hozzajarulasat adta. A
személyes adat jogosultja, illetve torvényes képvisel6je e hozzajarulasi nyilatkozatat az adott
tanévben szervezett, az Iskola munkatervében szerepldé rendezvény, esemény vonatkozasaban,
elézetesen adja meg.

10. Egyéb, a munkatervben nem szereplé esemény, rendezvény vonatkozasaban minden esemény,
rendezvény vonatkozasaban Kkiilon-kiillon hozzajarulast kell beszerezni az érintettdl, illetéleg a
torvényes képvisel6tol.

E hozzajarulasra a 8. pont rendelkezései az iranyadok azzal, hogy a rogzitett személyes adatokat az
Iskola — jogszabaly eltér6 rendelkezése hianyaban — a rogzitéstdl szamitott 5 évig kezeli.

11.Az Iskola jogosult a tanulok kdvetkezd személyes adatait kezelni abbdl a célbdl, hogy az Iskola altal
szervezett iskolai utazasok alkalmaval az Iskolat terhel6 kotelezettségeit teljesiteni tudja:

a) neve,

b) anyja neve,

c) sziiletési hely, idd,

d) lakcim vagy tartozkodasi hely,

e) osztaly,

f) érvényes utlevél vagy személyazonositéo okmany szama.

Az Iskola a fenti adatokat csak abban az esetben jogosult kezelni, ha a személyes adat jogosultja,
illetve a torvényes képviseldje a fenti személyes adatoknak az Iskola altali megismeréséhez ¢és
kezeléséhez, illetve az utazas szervezésében és lebonyolitasaban részt vevo személyek részére
cimzett tovabbitashoz kifejezetten hozzajarult. A hozzajarulast a személyes adat jogosultja vagy a
torvényes képviseldje az utazast megel6zéen koteles megadni az Iskola részére, amely feltétele
annak, hogy a személyes adat jogosultja az Iskola altal szervezett utazason részt vehessen. A
hozzajarulas nyilatkozatra egyebekben a 8. pont rendelkezéseit kell alkalmazni. A hozzajaruld
nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

11/3. ALKALMAZOTTAKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

1. Az Iskola fenntartojaval kozalkalmazotti jogviszonyban allo személyek egyes személyes adatait az
Iskola az Nktv. 43-44. § értelmében jogosult és kdteles jogi kitelezettség teljesitése jogcimen kezelni:

a) neve (leanykori neve),
b) anyja neve,
C) neme,



d) allampolgarsaga,

e) sziiletési helye és ideje,

f) TAJ szama,

g) adéazonosito jele,

h) lakohelye, tartozkodasi helye,

i) telefonszama,

J) csaladi allapota

k) gyermekeinek sziiletési ideje,

1) egyéb eltartottak szama, eltartas kezdete,

m) oktatasi azonosito szam,

n) pedagogusigazolvany szama,

0) legmagasabb iskola végzettsége/i/re, szakképzettség/ei/re vonatkozé adatok,

p) iskolarendszeren Kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i)

g) meghatarozott munkakor betoltésére jogosito okiratok adatai,

r) tudomanyos fokozat

s) idegennyelv-ismeret

t) a korabbi, a Kjt. 87/A §. (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban eltoltott idétartamok
megnevezése, munkahely megnevezése, megsziinés modja, idépontja,

u) a kozalkalmazotti jogviszony kezdete,

V) a biiniigyi nyilvantarté szerve altal kiallitott hatosagi bizonyitvany kelte, szama,

w)a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke Kiszamitasanak alapjaul szolgalé
idétartamok,

X) a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele,

y) a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezet6i beosztasa, FEOR
szama,

z) cimadomanyozas, jutalmazas, Kitiintetés adatai,

aa) a mingsités idopontja és tartalma,

bb) személyi juttatasok,

cc) a kozalkalmazott munkabdl valo tavollétének jogcime és idétartama,

dd) a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott ideji

athelyezés idépontja, médja, a végkielégités adatai,
ee) a kozalkalmazott munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyaval osszefiigg6 adatai.

2. Az Iskola fenntartdjaval 6raadeéi jogviszonyban allo személyek alabbi személyes adatait az Iskola az
Nktv. 41. § (3) bekezdése értelmében jogosult és koteles jogi kotelezettség teljesitése jogcimen
kezelni:

a) neve,

b) sziiletési helye, ideje,

C) neme,

d) allampolgarsaga,

e) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcimét és a
tartézkodasra jogosito okirat megnevezését, szamat,

f) lakohelye, tartézkodasi helye,

g) végzettségével, képzettségével kapcsolatos adatok,

h) oktatasi azonosit6é szama.

i) adoazonosité jel

j) bankszamlaszam

k) forgalmi engedély, auté torzskonyvi adatai, érvényes biztositas

3. Azlskolaaz 1. és 2. pontban meghatarozott adatokon kiviil jogosult kezelni a pedagdgus munkakorben
foglalkoztatott személyek foglalkoztatassal, illetve alkalmassaggal kapcsolatos egyes adatait jogos
érdek jogcimen, ezek az alabbi adatok

a) pénzforgalmi jelz6szam és pénzforgalmi jelz6szamot vezetd pénziigyi intézmény,



b) fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritésre vonatkozo adatok,

¢) munkaltatoval szemben fennalld tartozasok és azok jogcimei.
d) addazonosito jel,

e) bankszamlaszam

f) forgalmi engedély, auto torzskonyvi adatai, érvényes biztositas

4. AzlIskolaaz 1., 2., és 3. pontban meghatarozott adatokon kiviil kizaroélag az érintett hozzajarulisa
esetén kezeli az alabbi adatokat:

a) e-mail cim, egyéb elérhetéség,

5. A 11/3. alfejezet szerinti adatkezelés célja: Az Iskola fenntartojaval (pedagégus munkakorben vagy
mas munkakdrben) kozalkalmazotti jogviszonyban vagy mas, foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban
allo természetes személyek foglalkoztatasa, kozalkalmazotti jogviszony, vagy foglalkoztatasra
iranyulo egyéb jogviszony létesitése, fenntartiasa, megsziintetése, e jogviszonyokboél eredd jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése és gyakorlasa.

6. A ll/3. alfejezet szerinti adatkezelés idétartama:

a) jogszabalyi kotelezettségként meghatarozott adatkezelés esetén a vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott idétartam,

b) hozzajarulason alapulo adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasanak megadasatol kezdédéen a
jogviszony megsziinését koveté 5 év. Amennyiben a jogszabaly ett6l eltérd id6tartamot hataroz
meg, ugy e jogszabalyban meghatarozott idétartam.

7. A 11/3. alfejezet szerinti adatkezelés modja: papir alapu vagy elektronikus nyilvantartas vezetése,
illetve a személyes adatokon végzett papir alapu vagy elektronikus miivelet.

8. A személyes adatok Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez az érintett a kozalkalmazotti
jogviszony, vagy foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létrejottét megel6zden hozzajarulni koteles.
Az érintett hozzajarulo nyilatkozataval ahhoz is kifejezetten hozzajarul, hogy az Iskola a személyes
adatait tartalmaz6 okmanyokrol, illetve egyéb iratokrél fémymasolatot vagy -elektronikus
masolatot készitsen ¢s a személyes adatok megdrzését e masolatok megdrzésén keresztiil teljesitse.
Az Iskola az igy készitett masolatot az érintettre vonatkozo nyilvantartasok részeként, azokkal egyiitt
oly médon kételes tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

9. Az Iskola nem jogosult a kdzalkalmazott, vagy foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyban all6 személy
magancélbol, kizardlagosan hasznalt kozosségi médiafeliiletein személyes adatok gytijtésére,
kezelésére, az Iskola a magancélbdl hasznalt k6zosségi médiafeliiletnek az Iskola érdekében torténd
felhasznalasat nem teheti kdtelezové.

10.Abban az esetben azonban, ha az Iskola a kozalkalmazott vagy foglalkoztatasra iranyuld mas
jogviszonyban allé személynek munkavégzés céljabol szamitogépet, telefont, gépjarmiivet, egyéb
eszkoOzt vagy programot (tovabbiakban: Eszk6zok) juttat, az Iskola jogosult ezen eszk6zokon folyod
munkavégzést naplézni, ellendrizni. Az eszk6zokon végzett naplozas adatkezelésnek mindsiil. A
vonatkozd jogszabalyok, valamint az Iskola érdekeinek figyelembevétele és az Iskola altal végzett
nevelési-oktatasi tevékenység fenntartasa érdekében az Iskola kozalkalmazottai, vagy foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszonyban all6 személyek az Eszkozoket kizarolag nevelési-oktatasi
tevékenységiikkel 0sszefliggd, munkakori kotelezettség korébe tartozo tevékenységet végezhetnek.
Erre tekintettel az érintettek tudomasul veszik, hogy az Eszkdzokon végzett naplozas, az Eszkozok
ellendrzése — azaz az Iskola adatkezelése- akkor is jogszeri, ha az Eszkoz olyan adatot is naploz, vagy
az ellendrzés soran olyan adat is az Iskola kezelésébe keriil, amely valamely érintett magan- és csaladi
életének részét képezi, az érintettek hozzajarulo nyilatkozatukkal ehhez az adatkezeléshez kifejezetten
hozzajarulnak. Annak megel6zése érdekében, hogy az érintettek magan- és csaladi életének része ne
keriiljon az Iskola adatkezelésébe, az Iskola jogosult egyes weboldalak, vagy elérését, vagy
igénybevételét az Eszkozokon korlatozni. Az ilyen korldtozast megfeleld idoben és az érintettek
korében tett megfeleld tajékoztatast kdvetden lehet csak elrendelni (pl. kozosségi médiafeliiletek
elérésének letiltasa).

11.Az Iskola az otthoni munka soran az Eszkoz, valamint a maganeszk6z munkahelyi célu felhasznalasa
esetén ezen eszkdz altal naplozott és az eszkozt felhasznald érintetthez kotddé adat megismerésére
jogosult azzal a feltétellel, hogy az aranyossag kdvetelményét betartva és megtartva az Iskola az eszko6z
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altal tarolt magancélu adatokat nem ismerheti meg és az adatkezelése a személyes adat jogosultjanak
csaladi és maganéletét nem érinti.

12.Az Iskola kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban
foglalkoztatott személyek e jogviszonyhoz kapcsolodo személyes adatainak Iskola altali kezelésére
vonatkoz6 hozzajaruld nyilatkozatat a jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

13.Az Iskola a hozzajaruld nyilatkozat megtételét megel6zGen a személyes adat jogosultjat az 5. szamu
melléklet megfeleld felhasznalasaval koteles tajékoztatni:

a) az Iskola és az Iskola képviseldjének elérhet6ségérol,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségel,

c) arrdl, hogy a kozalkalmazotti jogviszony, vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony csak
abban az esetben jon létre, ha a személyes adat jogosultja — a hozzajaruldson, mint jogcimen
alapulo adatkezeléssel érintett — személyes adatai Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez
hozzajarul,

d) az adatkezelés pontos céljarol, jogalapjarol, konkrét terjedelmérol,

e) személyes adatok cimzettjeirol, illetve kategoriairol,

f) személyes adatok tarolasanak tervezett idejérdl,

g) személyes adatok jogosultjat megilleté jogokrol,

h) a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciobiztonsagi Hatésagnak cimzett panasz, vagy birdsagi
jogorvoslat eldterjesztésének lehetdségérol.

14. Az Iskola a tajékoztatast tomoren és kozérthetoen koteles megadni. A tajékoztatas megadasa mellett
az Iskola kdteles a jelen Szabalyzatot a kdzalkalmazottak, vagy egyéb foglalkoztatési jogviszonyban
allok részére hozzaférhetové tenni az Iskola honlapjan €s a helyben szokasos modon. Az adatkezelési
tajékoztatora az Iskola koteles az érintettek figyelmét felhivni.

15.A személyes adat jogosultja a tajékoztatast kovetden onként jogosult eldonteni, hogy az Iskola
fenntartdjaval kivan-e kozalkalmazotti jogviszonyt, vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyt
létrehozni. A személyes adat jogosultjanak hozzajarulas akkor jogszerii, ha az

a) onkéntes,

b) a kozalkalmazotti jogviszony vagy foglalkoztatasra iranyuldé jogviszony létesitésére,
fenntartasara, e jogviszonybol fakadd jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére iranyul,
vagy e jogviszonyok megsziintetésére iranyul,

c) megfeleld tajékoztatason alapul és

d) egyértelmii akaratnyilatkozat.

16.Az Iskola a kozalkalmazott, illetve egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban alloé személy altal
megtett hozzdjaruld nyilatkozatot jogszeriinek tekinti. A hozzajaruld nyilatkozat esetleges
jogellenességét az érintett bizonyitja.

17.Az Iskola koteles minden nyilvantartasabdl torolni azt a személyes adatot, amelynek jogosultjaval
szemben a kdzalkalmazott jogviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony megsziint és
az adatkezelés hatarideje letelt, kivéve, amennyiben a személyes adatai tovabbkezeléséhez az érintett
hozzajarult, vagy a személyes adatok megdrzését a vonatkozd jogszabaly (addjogi jogszabaly,
szamviteli torvény) irja eld, tovabba amennyiben annak kezelése az Iskola jogos érdekének
érvényesitése érdekében sziikséges.

II1. ADATKEZELES, TAROLAS, ADATFELDOLGOZAS RENDJE

I11/1. SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK ALTALANOS SZABALYAI
1. Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzdjarul az adatkezelés konkrét céljainak megjeldlésével,

b) olyan szerzddés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkdtését megel6zoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek védelme
miatt sziikséges;,
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2.

e) az adatkezelés kizérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) azadatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik ¢l jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az
érintett gyermek.

Kiilonleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett irasos
hozzajarulasa alapjan kezel.

A jogszabaly kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti a személyes
adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett
hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulisat nem
adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala
kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére
indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzjarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre
az érintett figyelmét fel kell hivni.

I11/2. AZ ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGI KORE, KOTELEZETTSEGEI

1.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit —
jogszabaly keretei kozott — az adatkezelé hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo
utasitasok jogszeriiségéért az adatkezel6 felel.

. Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezelé altal meghatarozott keretek

kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért
és nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az
adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizardlag az adatkezelé6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

. Az adatfeldolgozd a személyes adatokat az adatkezelé rendelkezései Szerint koteles tarolni és

megorizni.

. Az Iskola koteles a személyes adat jogosultjai szamara felvildgositast, tajékoztatdst adni az

adatfeldolgozd/k személyérol, az adatfeldolgozas helyérol.

Amennyiben az adatfeldolgozast az adatfeldolgozo szerzodés alapjan végzi, ezen szerzodést irasba

kell foglalni.

I11/3. AZ ADATOK VEDELMENEK RESZLETES SZABALYAI

1.

A személyes adatok kezelésének teljes folyamataban egyszerre érvényesiilnie kell a kovetkezo
adatvédelmi elveknek:

a) az adatok kezelése csak a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden, tisztességes eljards keretében
az érintett szamara dtldthatéan torténhet, melynek soran az érintett barmikor betekintést nyerhet
az adatainak kezelésébe, ¢lhet €rintetti jogainak gyakorlasaval, tovabba lehetésége van arra, hogy
kozigazgatasi vagy birdsagi eljaras utjan gyakorolja a jogorvoslathoz valo jogat;

b) a személyes adatok kezelése csak célhoz kdititten, az cél eléréshez feltétlenil sziikséges
terjedelemben és ideig kezelhetd, illetve tarolhato;

C) az adatok felhasznalasa soran az adatkezelés eredményessége érdekében azok pontossdgara és
teljességére az adatkezeldnek kiemelt figyelmet kell forditania;
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d) az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai-informatikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

e) az adatfelhasznaldé az adatok kezelése soran mindig képes legyen a jogszerii adatkezelés
kritériumainak igazoldasara.

2. Az Iskola az adatkezelést Uigy hajtja végre, hogy a GDPR, az Infotérvény, valamint az egyéb
adatvédelmi jogszabalyok megtartasa mellett tiszteletben tartsa a személyes adat jogosultjanak
informacios onrendelkezési jogat, valamint egyéb személyhez fiiz6d6 jogait és szabadsagait.

3. A személyes adatok tarolasara vonatkozo, jelen Szabalyzatban meghatarozott rendelkezések egyarant
vonatkoznak a papir alapon, illetve az elektronikus formaban tarolt olyan személyes adatra,
amelyek nyilvantartdsi rendszer részét képezik, illetve amelyeket az Iskola részben vagy egészben
automatizalt modon kezel. Az Iskola a személyes adatok elektronikus tarolasara az Iskola
hasznélataban all6 eszkdzoket hasznal, a papir alapu nyilvantartasokat az Iskola épiiletében vezeti.

4. Az Iskola éaltal az adatkezelés érdekében gyljtott €s tarolt személyes adat kizardlag a jelen
Szabdalyzatban, illetve a jogszabalyban meghatarozott célbdl, megfelel6 jogeim alapjan kezelhetok.

5. Az Iskola altal gy(ijtott és tarolt személyes adatot olyan modon kell az Iskolanak megériznie az
adatkezelés idején, hogy illetéktelen személy azokhoz ne tudjon hozzaférni. Az Iskola koteles
biztositani, hogy a gy{ijtott és tarolt személyes adatot illetéktelen személyek ne ismerhessék meg, ne
férjenek hozza, ne valtoztathassak meg, ne tovabbithassak, ne hozhassak nyilvanossagra és nem
torolhessék.

6. Az Iskola az adatkezelési tevékenysége soran figyelembe veszi a tudomany és a technologia
mindenkori allasat és fejlédését. Torekszik arra, hogy az adatbiztonsag fenntartidsa érdekében a
leheté legbiztonsagosabb, illetve a kockazat mértékének megfeleld adatbiztonsagot garantald
technologiat alkalmazza a természetes személyek jogainak €s szabadsdgainak védelme érdekében.

7. Az Iskola nem jogosult a kezelésében 1év6 személyes adatok osszekapcesolasara, kivéve, torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetben.

8. Az Iskolanak képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatai kezeléshez
hozzajarult.

9. Az Iskola adatkezelési tevékenységeir6l nyilvantartast koteles vezetni, mely a jelen Szabalyzat 6.
szamu melléklete. Az Adatkezelési Nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

a) Az Iskola, mint adatkezel6 neve és elérhetdségei, tovabba az Iskolavezetdjének neve és
elérhetdségei;

b) az adatkezelés célja;

C) az érintettek és a személyes adatok kategoriai;

d) adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai;

e) az egyes adatkategoriak torlésére el6iranyzott adatkategoriak.

10.Az Iskola személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a jogszerliség,

tisztességes eljaras, atlathatosag, célhoz  kotottség,  adattakarékossag,  pontossag,

korlatozott tarolhatdsag, elszamoltathatosag, valamint az integritas elveihez és az adatok bizalmas
jellegéhez.

11.Az Iskola a személyes adatot az alabbi esetekben jogosult kezelni:

a) az Iskolara vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez;
b) érintettd] szarmazd, konkrét célra iranyuld adatkezeléshez valo onkéntes hozzajarulasa esetén;
C) az érintett és az Iskola kozott kotott valamely szerzédés teljesitéséhez sziikséges korben.

12.Fentiek alapjén a jelen Szabalyzat szempontjabol az adatkezelés célja: kommunikacid, az érintettek
megfelel6 szintii tajékoztatisa az 6ket érinté — a koznevelési rendszerében zajlo - adatkezelésrol.
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13.Fentiek alapjan az Iskola — a vonatkozo unids és nemzeti jogszabalyok és a feliigyeleti hatdsag
el6irasaival osszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban meghatarozott személyes adatait
koteles nyilvantartani és kezelni.

14.Az érintettel az adat felvétele elott kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas 6nkéntes-e vagy kotelezo.
Kotelezo adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendelé jogszabalyt is. Az
érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol, igy kiillondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetGségeire is. A tajékoztatas — kiilondsen statisztikai vagy tudomanyos célu adatkezelés esetén —
megtorténhet az adatgyljtés tényének, az érintettek korének, az adatgylijtés céljanak, az adatkezelés
id6tartamanak és az adatok megismerhetéségének mindenki szamara hozzaférhetd modon torténd
nyilvanossagra hozataldval, ha az egyénre sz016 tajékoztatds lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel
jarna. A statisztikai célu adatgyijtés tartalmi korét az Stt. vonatkoz6 rendelkezései hatarozzak meg.

15.Az Iskola vallalja, hogy amennyiben barmilyen modon valteztatna a személyes adatok kezelésére
vonatkozo elvein €s gyakorlatan, ezekrdl a valtozasokrol eldzetesen értesiti az Iskolat hasznalok korét:
a gyermekeket, tanulokat sziileik, torvényes képvisel6ik, tovabba a didkdnkormanyzat férumain és az
iskolagytilések, valamint az osztalyfénoki foglalkozasok keretén belill, a sziildket, torvényes
képviseldket a sziildi szervezet €s a sziiloi értekezletek, az iskolaszéket annak vezetdsége illetve az
iskolaszék vezetdjével vald konzultativ talalkozok, az intézményi tanacsot annak képviseldjével vald
személyes kapcsolattartas utjan. A valtoztatasokat fel kell tlintetni az Iskola honlapjan is. Az
adatkezelésnek mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valosagos gyakorlatot kell tiikrozniiik.

16.Ha az Iskola személyes adatokat olyan modon szeretne felhasznalni, hogy ez a felhasznalasi mod
eltérne a személyes adatok gyijtésekor meghirdetett elvektdl és céloktdl, az intézmény elozetesen
irasban, elsdsorban a tajékoztato fiizet/ellen6rz6 konyv segitségével értesiti az érintetteket (a kiskort
tanulok sziileit illetve mas torvényes képviseloit), akiknek felajanlja azt a lehetdséget, hogy
eldonthessék, hozzajarulnak-e az 1) feltételek szerinti személyes adataik korabbiaktdl eltéré modon
torténo kezeléséhez.

17.Nem mindsiil a személyes adat védelme szempontjabol kockazati tényezonek, ha a személyes adatok
anonim vagy alnevesitett informaciokka keriilnek atalakitasra, melynek célja a kozérdekii archivalas,
tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbol folytatott adatkezelés, ha a sziikséges
garanciak biztositva vannak. Ilyen garanciak kiiléndsen az olyan technikai és szervezési intézkedések,
melyek biztositjak az adattakarékossag elvének betartasat, illetve ide tartozik az anonimizalas és az
alnevesités.

18.Az érintettek altal biztositott személyes adatokat az Iskola nem egészitik ki és nem kapcsolja ossze
mas forrasbdl szarmazé adatokkal vagy informaciokkal. Amennyiben a jovoben kiilonb6zo
forrasokbol szarmazo6 adatok ilyenfajta 6sszekapcsolasa valna sziikségessé, arra kizarolag a megfeleld
tajékoztatast kdvetden, €rintetti hozzajarulast kovetden keriil sor.

19.Amennyiben az arra feljogositott kozhatalmi szervek a jogszabalyokban el6irt moédon személyes
adatok atadasat kérik, azt a jogi el6irasoknak megfeleléen kotelessége az Iskolanak teljesiteni.

20.Az Iskolaban kozalkalmazotti jogviszony vagy egyéb, foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
keretében foglalkoztatott személyek vonatkozasaban az adatok Kkezelésének eljarasrendjét a
nevel6testiilet, illetve a szokasos belsé informacios csatornak mentén (helyben szokasos modon) kell
ismertetni az érintettekkel.

21.Az Iskolai intézményi tanacs képviseldinek adatszolgaltatasi és tovabbitasi kotelezettségét, teenddit,
azok modjat és hataridejét jogszabaly irja eld.

I11/4. KULONOS PREFERENCIAJU ADATVEDELMI KOCKAZATOK ES KEZELESUK ELJARASRENDJE

1. Koznevelés Informacios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon kévetd
rendszeren (a tovabbiakban: INYR) keresztiil torténd, jogszabalyban meghatarozott tanuloi és
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alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités, adattovabbitas), a tanulok
nyilvantartasaban és az alkalmazottak személyi anyagaban talalhatdo adatok kezelése az
adatszolgaltatasara vonatkozd jogszabalyi eldirdsok alapjan az érintetti jogok gyakorlasanak
biztositasaval torténik.

2. A személyes adatok gyiijtésében és kezelésében, valamint anonimizalasaban részt vevd személy (az
intézményvezetd altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennalldsa és annak megsziinése utan
is koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi feleldsség terheli.

3. Az intézményvezetd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelendd onmline feliiletek adatrogzit6i
feladatainak elvégzésével az iskolatitkart bizza meg az egyedi munkakéri leirasaban foglaltak
szerint (munkakori leiras-kiegészités). Az intézményvezetd a KIR Mesterjelsz6-kezel6 rendszerén
keresztiil az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével (jogosultsdgok kiosztasa és megerdsitése) mas
intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

4. Az adatkezelésrél szolé megbizast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel megbizott
alkalmazott nyilatkozik arrol, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos kotelezettségeit €s jogosultsagait
megértette, azokat betartja.

5. Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles feladatat az elvarhatd
gondossag és a bizalmi viszonybol szarmazo felelosség alapjan végezni, és az adattitkot megorizni.

6. Az intézményvezet6 illetve az altala megbizott alkalmazott kdteles az adatkezelés soran az adatok
feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémat az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jével megosztani;
jogosult az adatvédelmi tisztviselohoz szakmai tanacsért fordulni.

7. Az elektronikus rendszereken torténd adatrogzités és -tovabbitas rendjét az agazati jogszabalyok vagy
jogszerl keretek kozott a fenntartdi rendelkezések hatarozzak meg.

8. A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének megfeleléen a kdznevelési intézmény alkalmazotti
nyilvantartasabdl személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithato az orszagos pedagogiai-
szakmai ellendrzések (tanfeliigyelet), tovabba a pedagégusok minésitése lefolytatdsanak céljabol.
Ezen adatok rogzitése, tovabbitiasa és kezelése céljabdl az intézményvezetd megbizza az Iskola
iskolatitkar munkatarsat.

9. Azelektronikusan eléallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt dokumentumok
kezelésének rendjét az Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza.

10.Az Iskolaban kotelezden lefolytatott orszagos mérések, értékelések soran — a jogszabalyban
eldirtaknak megfeleléen — rogzitendd adatok tovabbitasaért az intézményvezetd adatkezelési
jogosultsdggal ruhdzza fel a mérés, értékelés intézményi lebonyolitasaért felelds intézményvezeto-
helyettest, aki feladatait 6nalloan végzi. A feladatellatassal valo megbizast az éves munkatervben is
rogziteni kell, s azt a munkakori leiras kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

11.Az orszagos mérés soran az 6nkéntes adatszolgaltatas utjan gytijtott, a tanuld szocialis helyzetére,
tanulasi és életviteli szokasaira, a sziilok iskolazottsagara ¢s foglalkoztatiasara vonatkozo adatokat
(csaladi hattér index) a nevelési-oktatasi intézmény nem ismerheti a kiilonleges adatokra vald
tekintettel, mely fokozott adatbiztonsagi kockazatot képez.

12.Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése vonatkozasaban az érintettek
(tanulok, sziilok, torvényes képviselok) tajékoztatasa arrdl, hogy a mérési rendszerben generalt és
hasznalt mérési azonositoval az Oktatasi Hivatal egyéni szinten, de személyazonositasra
alkalmatlan moédon, a kdznevelési és felsooktatasi intézmények hatékonysaganak elemzése céljabol
kozvetleniil Osszekapcesolhatja a tanulé mérési, illetve egyéb iskolai, érettségi, kdzépfoku és
felsGoktatasi felvételi teljesitményére, eredményére, valamint egyéb, a kdznevelési és felsdoktatasi
tovabbhaladasara vonatkozd, altala nyilvantartott adatokat.

13.Az intézményi tanacs képvisel6jének adatkozlési kotelezettsége teljesitésének modjarol, az
adatrogzitd személyérdl az intézményi tanacs sajat hataskorében dont, mely dontésrdl irasban
tajékoztatja az intézményvezetot.

14.Az iskolaban hasznalt elektronikus napléban rogzitett személyes adatok kezelésének komplex
eljarasrendjét (e-naplo felhasznaloi csoportjai és feladataik; rendszeriizemeltetok feladatkore; az e-
naplé mikodésével kapesolatos konkrét feladatok, hataridok, felel6sok; iizemeltetési szabalyok; e-
naplo hitelesitési protokollja; a rendszer elérésének lehetdségei; az e-naplo altal kotelezOen
nyilvantartott adatok) az Iskola szervezeti és miikodési szabalyzata hatdrozza meg.
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15.Az intézményvezetd az éves iskolai munkatervben — rendkiviili esetben egyedi, irdsba foglalt
hatarozatban — rendelkezik az e-naplo rendszeriizemeltetésért felelds intézményi alkalmazottak: az e-
naplo felelds és a rendszergazda személyérdl és feladatkori specifikdcidjukrol (munkakorileiras-
kiegészités).

16.Az e-napldé rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal vald biztonsidgossa tételének
munkalatai a rendszergazda feladatkorébe tartoznak.

17. A tanuldi jogviszony megsziinését koveté 15 napon beliil az Iskola gondoskodik arrol, hogy a
tanuldi adatokat az illetékes kormanyhivatal egyidejii értesitése mellett a tanul6i nyilvantartasbél
torolje. A feladat cimzettje az iskolatitkar vagy az intézményvezetd altal ezzel idélegesen vagy allandd
jelleggel megbizott intézményi alkalmazott.

18.A pedagégiai szakszolgalati ellatasban részt vevé tanulok személyes adatai, az dket érint6 ellatasi
események és azon nevelési-oktatdsi intézmény térvényben meghatarozott adatai, amellyel az
ellatottak tanuldi jogviszonyban allnak, elektronikus informaciés rendszeren rogzitendok, melynek
adatallomanyait a KIR-t izemelteté Oktatasi Hivatal és az érintett tanuldval foglalkozé szakember
viszi fel az INYR adatbézisaba.

19.Az Iskola adatainak pedagdgiai szakszolgalatok felé torténd tovabbitdsa a kontrollvizsgalati
kérelmekben és mas a szakszolgalat részére tovabbitandd dokumentumokban torténik, melyek
kitoltése (adatrogzités) a fejlesztéssel, gyogypedagodgiai megsegitéssel foglalkozo egyiittnevelést
segitd pedagogus és az érintett tanuld osztalyfonokének a feladata. Az adatrogzités- és tovabbitas
pontossaga felett a fejlesztd pedagogus Orkddik. Az adatkezelésre vonatkozo protokollrdl vald
tajékoztatas az intézményvezet6-helyettes feladata, aki ezt a nevelétestiiletei értekezleten eszkozli.

20.Az pedagodgiai szakszolgalatokkal valo kapcsolattartasnak az INYR-t érint6 valamennyi kérdésével az
intézményvezetd-helyettes és a fejleszté pedagdgus foglalkozik.

21.Az INYR miikodésérol, a vonatkozo adatkezelési rendrol az osztalyfonokok a sziiloi értekezleten
adnak tajékoztatast a sziiloknek.

22.A jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a tanulok fizikai allapotanak (fittségének) felmérését végzo
testnevelés szakos pedagogus tanulonként rogziti a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Rendszer (a
tovabbiakban: NETFIT) informatikai rendszerében a mérés eredményeit.

23.A mérés rogzitéséhez sziikséges tanuloi adatokrol a mérés rogzitését végzo pedagdgus az
osztalynaplobol, illetve sziikség esetén az iskolatitkartol jogosult tajékozodni.

24.A NETFIT rendszer keretein beliil a tanulok mérési azonositojat a mérést rogzitd pedagogus koteles
bizalmasan kezelni és irasvédett fajlban tarolni.

25. A NETFIT rendszer keretében értékelt tanuloi adatokra az adatvédelem és -kezelés altalanos normai
vonatkoznak (célhoz kotott felhasznalhatdsag, anonimizalt formaja tarolas, jogszabaly kifejezett
eziranyu rendelkezéséhez kotott tovabbitas).

26.A mérés befejezésének hataridejeként jogszabalyban meghatarozott napot megel6z6 utolsod sziildi
értekezleten vagy irasos értesités formajaban a mérésben érintett tanulok sziileit értesiteni kell
gyermekeik mérési adatai megtekintésének modjarol.

27.A lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulék timogatisara szolgalé korai jelz6- és pedagogiai
tamogaté rendszerhez kapcsolodo feladatok ellatdsa soran az adatkezelésre jogosultak korét
jogszabaly és az Iskola szervezeti és miikodési szabalyzata altal nevesitett Iskolai alkalmazottak
jogosultak kezelni az adatkezelés altalanos szabalyai alapjan.

a) A Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) alkalmazésa soran kezelt
tanuldi és alkalmazotti személyes adatok kezelése tekintetében az KIR-ben és az INYR-ben kezelt
adatok tekintetében meghatarozott adatvédelmi szabalyok az iranyadodak, beleértve mindebbe az
érintetti jogok gyakorlasanak teljes egészét.

b) Az Iskola az adatkezelést ugy hajtja végre, hogy a GDPR, az Infot6rvény valamint az egyéb
adatvédelmi jogszabalyok megtartasa mellett tiszteletben tartsa a személyes adat jogosultjanak
informécios onrendelkezési jogat, valamint egyéb személyhez fiz6d6 jogait és szabadsagait.

c) A személyes adatok tarolasara vonatkozd, jelen Szabalyzatban meghatarozott rendelkezések
egyarant vonatkoznak a papir alapon, illetve az elektronikus forméaban tarolt olyan személyes
adatra, amelyek nyilvantartasi rendszer részét képezik, illetve amelyeket az Iskola részben vagy
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egészben automatizalt modon kezel. Az Iskola a személyes adatok elektronikus tarolasara az
Iskola hasznalataban all6 eszk6zoket hasznal, a papir alapu nyilvantartasokat az Iskola épiiletében
vezeti.

IV. A SZEMELYES ADAT JOGOSULTJAT MEGILLETO JOGOK

1. Azokat a természetes személyeket, akiknek a személyes adatait az Iskola — barmely oknal fogva, barmely
jogcimen — kezeli, az alabbi jogosultsagok illetik meg:

a) tdjékoztatishoz valo jog,

b) helyesbitéshez valo jog,

C) elfeledtetéshez (torléshez) valo jog,
d) adatkezelés korldtozdsahoz valo jog,
e) adathordozhatosaghoz valo jog,

f) tiltakozdshoz valé jog

2. Az lIskola eldsegiti a személyes adat jogosulja szamara érintetti jogainak gyakorlasat.

3. A személyes adat jogosultja a jelen fejezetben meghatarozott érintetti jogait az Iskolahoz eljuttatott
kérelmével gyakorolja. A kérelmet elektronikusan, vagy papir alapon az egyetemes postai
szolgaltatas igénybevételével, vagy papir alapon az Iskola székhelyén, az Iskola vezet6jéhez cimezve
az intézményvezets-helyettesnek térténd atadas utjan terjeszthet el6.

4. A kérelem atvételére jogosult intézményvezetd-helyettes a kérelmet a beérkezést kovetden
haladéktalanul tovéabbitja az Iskola vezetdjének. Az Iskola vezetje a kérelmet haladéktalanul
megvizsgalja és azt az adatvédelmi tisztvisel6é részére tovabbitja. Amennyiben az adatvédelmi
tisztvisel6 azt allapitia meg, hogy a kérelem nyilvanvaléan alaptalan, jogosulatlan vagy
azonosithatatlan személyt6l érkezett, ugy azt érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja. Amennyiben a
kérelem nem nyilvanvaléan alaptalan, illetve jogosult személy terjesztette eld, ugy a kérelmet
érdemben megvizsgalja és késedelem nélkiil, de legkésobb a kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil
értesiti az elOterjesztot a kérelem elbiralasardl (kérelem elutasitasa, vagy kérelem teljesitése) illetve
a megtett, vagy kezdeményezett intézkedésekrol.

5. Ha az Iskola — az adatvédelmi tisztviseld Gtjan — nem tesz intézkedést a személyes adat jogosultjanak
kérelme nyomén — ugy késedelem nélkiil, de legkésébb 30 napon beliil tajékoztatja a személyes adat
jogosultjat az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy a személyes adat jogosultja
panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatdsagnal és élhet a birésagi jogorvoslati jogaval.

6. Az Iskola az érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd tajékoztatasat és intézkedését dijmentesen
biztositja, kivéve, ha a személyes adat jogosultjanak kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy
tulzé. Tulzo a kérelem abban az esetben is, ha ismétlodo jellegii. Ebben az esetben az Iskola — kiilonds
tekintettel az adminisztrativ koltségekre —

a) 5000.-Ft. 6sszegl dijat szamithat fel,
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A kérelem megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa az Iskolat terheli.

7. Tajékoztatashoz valé jog — az érinett hozzaférési joga: a személyes adat jogosultjanak kérelmére
az Iskola — az adatvédelmi tisztvisel6 utjan — tajékoztatast koteles adni a személyes adat jogosultjanak
az Iskola altal kezelt, az érintettre vonatkozo adatokrol, illetve az Iskola altal megbizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott adatokrdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idGtartamarodl, az adatkezeléssel
Osszefliggo tevékenységekrol, tovabba, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptdk meg az adatokat
(cimzetti hozzaférés).

A tajékoztatas csak akkor tagadhatd meg, ha azt jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a
blinmegel6zés, a bliniildozés érdekében, az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme
érdekében korlatozza, vagy ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan esetleg — kiilondsen
1ismétlodo jellege miatt — tulzd, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nytjtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre. Az intézmény koteles az emlitett
érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kozolni.

A személyes adat jogosultja, vagy a képviseletében eljaro és igazolt meghatalmazottja tajékoztatasiranti
kérelmet a jelen Szabalyzat 7. szamG melléklete szerinti kérelem megfelel6 kit6ltésével, vagy azzal
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tartalmilag megegyez6 nyilatkozat megtételével terjesztheti eld.

8. Helvesbitéshez valo jog: Amennyiben az Iskola pontatlanul vagy hianyosan, vagy a valosagnak
nem megfeleléen kezeli a személyes adatot, gy a jogosult kérheti az Iskolat, hogy a pontatlanul kezelt
személyes adatat helyesbitse a jogosult altal szolgaltatott és megfeleléen igazolt dokumentumok és
indokok alapjan.

A személyes adat jogosultja, vagy a képviseletében eljar6 és igazolt meghatalmazottja a helyesbités
iranti kérelmet a jelen Szabalyzat 8. szamu melléklete szerinti kérelem megfeleld kitoltésével, vagy
azzal tartalmilag megegyez0 nyilatkozat megtételével terjesztheti el6. Amennyiben a személyes adatot
kozokirat tartalmazza (pl. hatosagi igazolvany) Ggy azt a kérelmezd koteles bemutatni.

9. Elfeledtetéshez valé jog: A személyes adatok jogosultja jogosult az Iskolatol kérni személyes
adatainak torlését az Iskola valamennyi nyilvantartasabol. Az Iskola a kérelem beérkezését kovetden
haladéktalanul tordlni koteles a tordlni kért személyes adatokat, ha az aldbbi indokok egyike fennall:

a) a személyes adatra nincs sziikség abbdl a célbol, amely az adatkezelés alapjat képezte,

b) a személyes adat jogosultja az adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatat visszavonta és az
adatkezelésnek nincs egyéb jogalapja,

) bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat az Iskola jogellenesen kezelte,

d) jogszabalyi kotelezettségnél fogva az Iskola kételes a személyes adatok torlésére,

e) afeliigyeleti hatésag vagy a birosag hatarozataban elrendelte a személyes adat torlését.

A személyes adat jogosulja a torlés iranti kérelmét a 9. szami melléklet szerinti kérelem megfeleld
kitoltésével, vagy azzal tartalmilag megegyez6 nyilatkozat megtételével terjesztheti eld.

Az Iskola az adat torlését megtagadhatja, amennyiben a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében
meghatarozott koriilmények valamelyike fennall.

10.Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: A személyes adat jogosultja jogosult kérni az Iskolat, hogy
személyes adataira vonatkozé adatkezelését korlatozza amennyiben:

a) aszemélyes adatok jogosultja vitatja az Iskola altal gy(ijtott és tarolt személyes adat pontossagat,
ezen adatok pontossaganak vizsgalatara vonatkozé idétartamra,

b) az Iskola altal végzett adatkezelés jogellenes, és a személyes adatok jogosultja a gy(ijt6tt és tarolt
személyes adatainak torlését ellenzi, vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, és az Iskolanak nincsen sziiksége a gyiijtott és tarolt személyes
adatokra, de a személyes adatok jogosultja jogi igénye eléterjesztése, érvényesitése vagy védelme
érdekében kéri a tovabbi korlatozott adatkezelést, vagy

d) a személyes adatok jogosultja tiltakozasi jogaval él, a tiltakozasi jog jogszeriiségének
kivizsgalasa idejére.

A személyes adata jogosultja, vagy a képviseletében eljaro és igazolt meghatalmazottja) a korlatozas

iranti kérelmét a jelen Szabalyzat 10. szami melléklete szerinti kérelem megfeleld kitoltésével vagy

azzal tartalmilag megegyez0 nyilatkozat megtételével terjesztheti eld.

A korlatozas ala esé személyes adatot az Iskola kizarélag tarolni jogosult. A korlatozas ala es6
személyes adaton adatkezelést végrehajtani az Iskola kizardlag a jogosult elbzetes irasbeli
hozzajaruldsa vagy jogi érdekének elbterjesztése, érvényesitése vagy védelme érdekében az Eurdpai
Unio vagy tagallama fontos kdzérdekbdl jogosult.

11.Adathordozhatésaghoz valé jog: Az olyan személyes adat vonatkozasaban, amelyet az Iskola a
személyes adat jogosultjanak hozzajarulasa alapjan automatizalt modon kezel, a személyes adat
jogosultja kérheti az Iskolat, hogy az altala rendelkezésre bocsatott személyes adatait az Iskola
elektronikus formatumban — a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében meghatarozottak szerint —
rendelkezésre bocsassa.

Az Iskola altal gyiijtott és tarolt személyes adatok elektronikus forméaban torténd atadasanal koteles
figyelemmel lenni arra, hogy a személyes adatok jogosultja az elektronikus formaban atadott és gyijtott
és tarolt személyes adatait jogosult atadni masik adatkezelonek, vagy az Iskolat felkérni arra, hogy e
személyes adatokat kdzvetlentil kiildje meg masik adatkezel6nek.
A személyes adat jogosulja az adathordozas iranti kérelmét a jelen Szabalyzat 11. szamua melléklete
szerinti kérelem megfeleld kitoltésével, vagy azzal tartalmilag megegyez6 nyilatkozat megtételével
terjesztheti el6.

12.Tiltakozashoz valo jog: A személyes adat jogosultja tiltakozhat személyes adatainak az Iskola altali
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adatkezelése ellen, amennyiben az Iskola az adatkezelést az Iskola vagy harmadik fél jogos érdekének
érvényesitése érdekében hajtja végre.

A személyes adat jogosulja a tiltakozas iranti kérelmét a jelen Szabalyzat 12. szamu melléklete szerinti
kérelem megfeleld kitoltésével, vagy azzal tartalmilag megegyez0 nyilatkozat megtételével terjesztheti
eld.

A tiltakozo nyilatkozat Iskola altali elfogadéasat kdvetden az Iskola nem jogosult az érintett személyes
adatot az Iskola vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése érdekében kezelni, kivéve, ha az
Iskola bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos ok igazolja, amely elsébbséget
élvez az ‘érintett érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben, vagy amelyik jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez kapcsolodik.

13.Felvilagositas kérése, betekintési jog: A személyes adat jogosultja jogosult az Iskola altal rdla
megOrzott, illetve kezelt olyan személyes adatok tartalmardl, kategoriajarol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol, adatkezelés és tarolas id6tartamarol, tovabba a személyes adatot megismerd személyekrol,
az adatkezelés folyamatban 1étér6l, személyes adatokra vonatkozd modositasi, torlési jogarol,
jogellenes adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést
kérni.

Felvilagositas, illetve betekintés iranti kérelmét a személyes adatok jogosultja a jelen Szabalyzat 13.
szamu melléklete szerinti kérelem megfeleld kitoltésével, vagy azzal tartalmilag megegyezd
nyilatkozat megtételével terjesztheti eld.

A betekintést az Iskola ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a betekintést soran
mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tajékoztatas megadasara az Iskola — az
adatvédelmi tisztviseld utjan - a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil, irasban
koteles eleget tenni.

14.Adatkezelési hozzajarulas visszavonatasa: A személyes adatok jogosultja hataridé és indokolasi
kotelezettség nélkiil jogosult az altala az Iskolanak a személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen
megadott hozzdjarulasa visszavonasara. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason
alapul6 visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét. A hozzdjarulas megadasa eldtt az érintettet errdl
tajékoztatni kell.

15.A személyes adat jogosultja jogainak megsértése esetén az Iskola ellen a feliigyeleti hatésaghoz vagy
birosaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fiiz6dé jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrdl az adatvédelmi tisztviseld6 az érintettet kérésére
tajékoztatja.

16.Az adatok 6rzésének idotartamardl a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkoz6 iratkezelési
szabalyok és az irattari terv rendelkezései az iranyadoak.

V. AZ ADATOK TOVABBITASNAK RENDJE

1. Az Iskola kezelésében és tarolasdban all6 személyes adat tovabbitasara kizarolag az Iskola
intézményvezetdje, vagy az Iskola fenntartdja jogosult.

2. Az lIskola személyes adatokat csak olyan személy részére tovabbithatja, akiknek, illetve amelyeknek a
jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban meghatarozott tevékenysége ellatasahoz az elengedhetetlen,
az adattovabbitast torvény irja eld, illetve akik, illetve amelyek a személyes adatok megismerésére
jogszabaly vagy a személyes adat jogosultjanak engedélye alapjan jogosultak.

3. A személyes adat jogosultjanak adattovabbitashoz valo engedélyének feltételei:

a) a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitasara félreérthetetlen beleegyezését adta €s
az Iskola altali egyedi adattovabbitashoz kiilon hozzajarulasat megadta; vagy

b) a személyes adat jogosultja elére altalanossagban is megadhatja beleegyezését, illetve
hozzajarulasat, amely szolhat hatarozott idére, vagy az adattovabbitasi kérelmet eldterjesztd
meghatarozott személyek, illetve szervek korére,

C) torvény altal biintetendd, jogsérté cselekmény elkdvetésének lehetésége felmeriilésével a
személyes adatnak az illetékes hatosag, birosag részére torténé megkiildése,

d) adatfeldolgozonak szerz6dés keretében, szerzodésbdl eredd kotelezettsége teljesitéséhez
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feltétlentil sziikséges mértékben.

4. Az Iskola a tanulé személyes adatai vonatkozasaban a személyes adat jogosultjanak, vagy térvényes
képvisel6jének kiilon erre vonatkozé engedélye nélkiil jogosult és koteles a koznevelési intézmények
vonatkozasaban eldirt és jogszabalyban — elsdsorban az Nktv. 44. §., 44/A. §., 44/B. és 44/C. §. -
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni. Azok a
szerveztek, amelyeknek torvényi felhatalmazas alapjan kotelez6 az adatszolgaltatas:

a) a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodoé juttatas jogszeri igénybevételének megallapitasa céljabol a
szolgaltatas nyujto vagy az igénybevétel jogossaganak ellenérzésére hivatott szerv,

b) személyiadat- és lakcimnyilvantartast kezel6 szerv,

¢) KIR (Oktatasi Hivatal)

d) renddérség,

e) koznevelési feladatot ellaté hatésag (Kormanyhivatal),

f) Statisztikai Hivatal,

g) pedagogiai szakszolgalat,

h) védoné

i) egészségiigyi szolgaltatok (iskolaorvos, iskola fogorvos),

j) illetékes tankeriileti kozpont,

k) Klebelsberg Kozpont.

5. Az Iskola a térvényi kotelezettségének teljesitésén tal a tanulora vonatkozd személyes adatot akkor
tovabbithat, ha ahhoz a személyes adat jogosultja hozzajarulasat adta.

6. Az Iskola az alkalmazotti nyilvantartasbol az érintettre vonatkozo személyes adatot csak az alabbi
célbdl tovabbithat:

a) egyes, a foglalkoztatashoz kot6d6 juttatasok jogszeri igénybevételének megallapitasa céljabol,

b) az adatok pontossaganak, teljességének, idészeriiségének biztositasa érdekében;

€) a pedagbdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas érdekében a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas részére torténd megkiildése céljabol;

d) az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagogusok minésitd vizsgajanak,
mindsitd eljaras lefolytatasa érdekében; valamint

e) statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan modon jogosult.

7. Azok a szervek, akiknek a részére torvényi felhatalmazas alapjan kotelezd az alkalmazotti
nyilvantartasbol az adatszolgaltatas:

a) tankeriilet,

b) KIR nyilvantartasi rendszer mitkddtet6je (OH)

c) Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Kalocsai Jarasi Hivatala Gyamiigyi és Igazsagiigyi
Osztaly,

d) Kalocsai Kistérségi Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat,

e) Pedagogiai Szakszolgalat, stb.

8. A személyes adat jogosultjanak hozzajarulasan alapulé adattovabbitas feltétele, hogy az Iskola
tajékoztassa a személyes adat jogosultjat

a) az adattovabbitas cimzettjének, valamint képviseldjének nevérdl, elérhetoségérdl,

b) arrol, hogy az adattovabbitassal kapcsolatos tajékoztatas megismeréséhez és az adattovabbitashoz
hozzajarul,

C) az adattovabbitas pontos céljarol, konkrét terjedelmérdl,

d) aszemélyes adat jogosultjat megillet6 jogokrol,

e) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnak cimzett panasz, vagy birdsagi
jogorvoslat elGterjesztésének lehetdségérol.

Az adattovabbitashoz valo érintetti hozzajarulas a jelen Szabalyzat 15. szama melléklete.

9. Adatfeldolgozasi szerz6dés alapjan tovabbitott személyes adatok esetén a szolgaltatasok elvégzésére
megbizott adatfeldolgozot minden esetben titoktartasi kotelezettség terheli a feladat ellatasa soran
birtokaba keriilt személyes adat vonatkozasaban.

10.Amennyiben az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely - Magyarorszagtol eltérd -
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allamaba iranyul, gy az Iskola nem koételes vizsgalni az adott allam személyes adatok védelmére
vonatkozé jogszabalyi elbirasai altal biztositott védelem szintjét; amennyiben az adattovabbitas az
Europai Gazdasagi Térség allamaitol eltérd allamba iranyul, gy az AKG koteles vizsgalni, hogy az
adattovabbitasnak a jogszabalyban meghatarozott feltételei ebben az dllamban fennallnak-e.

11.Az Iskola koteles gondoskodni arr6l, hogy a személyes adatok statisztikai célu adattovabbitasa soran

a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott adatok ne legyenek dsszekapcsolhaték.

12.Az adattovabbitasrol az Iskola intézményvezetdje jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsd

példanyat az adatkezelés helyén, masodik példanyat az Iskola intézményvezetdjénél kotelezo ot évig
megOrizni. Az adattovabbitasrol az Iskola nyilvantartast vezet, mely a jelen Szabalyzat 14. szamu
melléklete.

V1. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

VI/1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.

Az Iskola az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és célja, valamint a személyes adat jogosulja
jogaira €s szabadséagaira jelentett, valtozo valdszintiségii és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelelo technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa céljabol, hogy a
személyes adatok kezelése a jelen Szabdlyzattal, valamint a mindenkor hatdlyos jogszabalyokkal
Osszhangban torténjen.

Az Iskola altal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az Iskola a kovetkez6képpen tarthatja nyilvan:

a) papir alapu iraton rogzitett személyes adat;

b) elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat;

C) elektronikusan létrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat;
d) honlapjan kozzétett személyes adat.

Az Iskola a tovabbitott adatokrol nyilvantartast vezet, mely a jelen Szabalyzat 14. szamt melléklete.

Az Iskola a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatokore, koriilményei és céljai, valamint a személyes adatok jogosultjai jogaira ¢és szabadsagaira
jelentett, valtozo valdszintségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés
modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek megvaldsitasa, masrészt az
érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.

A papir alapu iratot az Iskola koteles jol zarhato, tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes
ugyintézok, illetve az Iskola intézmény- vezetdje férhessen hozza. A papir alapu iratok archivalasat az
Iskola évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt iratokat az Iskola 8 évig koteles meg0rizni.

Az Iskola kételes gondoskodni arrol, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és tarolasa,
valamint tovabbitasa soran megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek ahhoz
sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintén az Iskola azt a technikai megoldast tudja
valasztani ezek lebonyolitasdhoz, amely a személyes adatok védelmének magasabb szintét garantalja.

Az Iskola koteles az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat védeni, kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, jogosulatlan nyilvadnossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisitést, véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

VI1/2. INFORMATIKAI BIZTONSAGI INTEZKEDESEK

1.

Az Iskola altal az alkalmazottak hasznalatara kihelyezett és telepitett szamitdgépeihez valo hozzaférés
felhasznaloi névvel és a hozza kapcsolodo jelszoval védett. Minden szolgaltatas, program és adat
elérése csak a fenti modon lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot hasznalni, amelynek egyedinek
¢és nehezen visszafejthetonek kell lennie. Negyedévente a felhasznaloi jelszavakat meg kell valtoztatni

21



az alabbi feltételeknek megfelelden:

a) legalabb 8 karakter hosszi legyen;
b) szerepeljen benne betli, szam

2. A felhasznalot a jelszo megvaltoztatasara fel kell szolitani. Amennyiben a harmadik felszolitasra sem
torténik meg a felhasznaldi jelszo6 megvaltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe vald belépés
automatikusan megsziinik a felhasznalé szamara. A kitiltas utan a rendszerbe vald jboli csatlakozas
kizarolag az intézményvezetd engedélye alapjan torténhet.

3. A szamitogépeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbol fakadd karokért a felhasznald anyagilag felel.

4. A jogos és illetéktelen hozzaférés naplézasra keriil. A rendszernaplobol egyértelmtien ki kell deriilnie
a ki- és bejelentkezések idépontjanak.

5. Az Iskolaban kihelyezett szamitogépek szabalyos hasznalatat az iskola rendszergazdai feladatokat
ellato alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi.

6. A jogosultsagok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplézasdval, a forgalom ellendrzésével,
tovabba mas szamitastechnikai eszkozokkel gyiijtott informacidk csak az informatikai rendszer
miikddésének javitasara, a rendellenes hasznalat kisziirésére, a szabalysértd magatartas felderitésére
hasznalhatok. Egyéb célra valdo informaciogytijtésre vagy felhasznalasra kizardlag az Iskola
intézményvezetéje adhat irasos utasitast. Ilyen informaciokat csak a rendszergazda vagy ezzel az
intézményvezeto altal irasban megbizottak gyijthetnek.

V1/3. AZ INPUT OLDALI RENDSZERVEDELEM

1. A rendszerbe elektronikus formaban bekeriilé ismeretlen adathordozén 1évé adatokat, programokat
minden esetben eldzetesen ellendrizni kell virusvizsgalé szoftverrel. Ha az ellenérzés virust talalt,
vagy a betoltés soran virusgyanis esemény torténik, a folyamatot azonnal meg kell szakitani, a
szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat haladéktalanul értesiteni kell.

2. Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalarol nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyel6 és -irto alkalmazasok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban eléfordulhatnak olyan
levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fertdzottek lehetnek. Ha a virusveszély
barmilyen gyantja felmeriil, a rendszergazdat értesiteni kell.

3. Az intézményben gyermekek, tanulok altal hasznalt illetve hozzaférhetd internet-hozzaféréssel
rendelkezd szamitogépeket a kiskoru felhasznalék védelmét lehet6vé tevd, konnyen telepithet6 és
hasznalhat6, magyar nyelvii szoftverrel (gyermekvédelmi szoftver) kell ellatni.

4. Az Iskola az alabbi gyermekvédelmi szoftvereket hasznalja:

Magyvar nyelvii szoftverek:

Sulix

V1/4. AZ OUTPUT OLDALI ADATVEDELEM

1. A rendszerben tarolt adatokat, informaciokat csak az azok elérésére jogosult felhasznalé masolhatja,
illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok és informaciok kezeléséért, annak
felhasznaloja teljes felelosséggel tartozik.

VI/5. MENTES, MEGSEMMISITES, ARCHIVALAS

1. A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet magneses vagy optikai
elven miikodé adathordozora. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett — hivatalos vagy személyes
informéaciokat tartalmazo6 — adathordozok megsemmisitése a rendszergazda feladata. Az ilyen tartalmi
rontott papiralapti dokumentumok megsemmisitését gy kell elvégezni, hogy azok azonositdsra
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alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymasolat).

. A rendszerben tarolt adatok archivalasat a rendszergazda az intézmény ugyviteli és iratkezelési
szabalyai szerint végzi.

VII. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

. Adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely az Iskola dltal tovabbitott, tirolt vagy mds
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvdltoztatasdt, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

. Adatvédelmi incidens észlelése soran a koznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak jelzési
kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztviseld felé, aki az adatvédelemhez fiz6d6 jogsértés
vélelmezett megtorténtének minden egyedi koriilményét mérlegeli. Vizsgalata soran azt elemzi, hogy
kiilondsen magas kockazati szintiinek értékelheté-e az adatvédelmi incidens a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve. Kovetkeztetéseirdl az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozo
javaslattétellel egyiitt haladéktalanul tdjékoztatja az intézményvezetot.

. Kiilonésen magas kockazati szintiinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha:

a) akezelt adat olyan adatbazissal keriil dsszekapcsolasra, amelynél nincs meg az dsszekapcsolasra
keriil6 személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;

b) az érintetti jog gyakorlasa soran harmadik személy személyes adataihoz torténé jogosulatlan
hozzaférés torténik;

C) az orszagos mérések soran hasznalt mérési azonositdé harmadik személy szamara
beazonosithatova valik;

d) az intézményi honlapon vagy k6z0sségi internetes megosztd oldalon olyan személyes adat (pl.
képmas, hanganyag, audiovizualis fajl) keriil kozlésre, melybdl az érintett beazonosithatova valik;

e) megsemmisiil olyan adat, amely az érintettet megilleté jogszabalyon alapuldé kedvezményhez
sziikséges;

f) a gyermek, a tanuld elémenetelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési igény,
hatranyos helyzet) kapcsolatos adat keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik személy
tudtara vagy nyilvanossagra,

s ebbdl fakadoan az érintettnek hatranya, érdeksérelme keletkezik.

. Az adatvédelmi incidensr6l az adatvédelmi tisztvisel6 feljegyzést vezet és bejegyzi az adatvédelmi
incidensek nyilvantartasaba, mely bizalmas jellegli, igy gondoskodik arrdl, hogy az ne keriiljon
jogosulatlanul harmadik személy tudomasara. Az adatvédelmi incidens nyilvantartds a jelen
Szabalyzat 16. szamu melléklete.

. Az adatvédelmi incidensekrdl szol6 feljegyzések — a sziikséges terjedelemben — részét képezik az
adatvédelmi nyilvantartasnak.

. Az adatvédelmi tisztviseld elsésorban azt koteles vizsgalni, hogy a biztonsag sériilése ténylegesen
megtortént-e. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a biztonsag nem sériilt, gy az eljarast
megsziinteti, és a vizsgalata eredményérdl jelentést készit az Iskola fenntartoja részére, valamint az
incidenst az Adatvédelmi Incidensek bejegyzi.

. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld6 megallapitja, hogy a biztonsag sériilt, igy masodsorban
koteles megvizsgalni, hogy adatvédelmi incidens tortént-e. Amennyiben megallapitja, hogy
adatvédelmi incidens nem tortént, ugy koételes megtenni mindazon intézkedést, amely a biztonsag
helyreallitisa érdekében sziikséges, tovabba eljarasat megsziinteti és a vizsgalat eredményérdl
jelentést készit az Iskola fenntartdja részére, valamint az eseményt bevezeti Adatvédelmi Incidensek
Nyilvantartasba.

. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld megallapitja, hogy a biztonsag sériilésével egyidében
adatvédelmi incidens tortént, ugy koteles harmadsorban azt megvizsgalni, hogy az adatvédelmi
incidens az érintett személyes adatok jogosultjainak jogaira és szabadsiagara kockazatot jelent-e.
Amennyiben megallapitja, hogy kockazatot az adatvédelmi incidens nem jelent, ugy javaslatot tesz
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az Iskola intézményvezetéjének, hogy tegyen meg minden intézkedést, ami a biztonsag
helyreallitasa érdekében sziikséges, tovabba eljarasat megsziinteti és a vizsgalat eredményérol
jelentést készit az Iskola fenntartdjanak, és az adatvédelmi incidenst bevezeti az Adatvédelmi
Incidensek nyilvantartdsaba.

9. Amennyiben az adatvédelmi tisztviselo megallapitja, hogy a biztonsag sériilésével egyidében az
adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett személyes adat jogosultjainak jogaira és
szabadsagaira, Gigy azt koteles megvizsgalni, hogy a kockazat milyen mértékii. Amennyiben az
adatvédelmi incidens az érintett személyes adat jogosultjai jogaira és szabadsagaira kockazatot jelent,
ugy koteles a vizsgalat eredményérdl jelentést késziteni az Iskola fenntartdja részére, azt az
Adatvédelmi Incidens nyilvantartasba bejegyezni €s a feliigyeleti hatéosagnak késedelem nélkiil, de
legkés6bb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni. Ha a
bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazoldséara szolgald
indokokat is.

10.Amennyiben az adatvédelmi tisztviselo az adatvédelmi incidenst az érintett személyes adatok
jogosultjainak jogaira és szabadsagara nézve Kritikus kockazati szintiinek értékeli (kritikus
kockazati szintii adatvédelmi incidens) értékeli, arrdl indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésobb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelentést tesz a feliigyeleti hatésagnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

11.Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 nem tudja 72 éran beliil lefolytatni a vizsgalatat, igy koteles
hataridon beliill megtenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak és vizsgalatat koteles tovabb
folytatni. Amennyiben lefolytatta a vizsgalatot, ugy annak eredményérdl kiegészité bejelentésben
tajékoztatja a feliigyeleti hatdsagot és az Iskola fenntartdjat.

12.A feligyeleti hatoésaghoz torténd incidens bejelentés a feliigyeleti hatosag altal rendszeresitett
elektronikus tirlap kitoltésével, vagy a bejelentés megkiildésével torténik.

13.Az adatvédelmi tisztvisel6 a kockazat értékelése soran — az eset 6sszes koriilményeire tekintettel -
az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

a) az adatvédelmi incidens tipusat,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adat tipusat,

) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adat érzékenységét,

d) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok mértékét,

e) az adatvédelmi incidenssel érintett természetes személy kiszolgaltatottsagat.

14.Az adatvédelmi incidens révén a természetes személy jogaira és szabadsagaira vonatkozd kockazat
akkor magas, ha azzal a személyes adat jogosultjat fizikai, anyagi és nem anyagi kar érheti.

15.Az Iskola — az adatvédelmi tisztviseld kozremikodésével — az alabbiakrol koteles tajékoztatni a
személyes adat jogosultjat —

a) az adatvédelmi incidens ténye, jellege,

b) az Iskola intézményvezet6jének neve, elérhetdségei,

) az adatvédelmi incidens lehetséges kovetkezményei,

d) az adatvédelmi incidens eredményeként el6allt magas kockazat mérséklésére és az incidens el6tti
allapot helyreallitasara az adatkezel altal igénybevett eszkdzok.

16.Az Iskola vezetbje a személyes adat jogosultjanak szolé tajékoztatasat akkor mellézheti, ha
a) az adatvédelmi incidens a személyes adatok jogosultjainak jogaira és szabadsagaira magas
kockazatot nem jelent, mert példaul a jogosulatlan harmadik személlyel kozolt személyes
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adathoz e személy hozzaférni nem tud (titkositas okan) és az adatkezel6 birtokaban van az érintett
személyes adatokrol masolat;

b) az adatvédelmi incidens lehet6ségérdl valdo tudomasszerzést kovetden haladéktalanul megtett
intézkedések eredményeként a magas kockazat lehetdsége fel sem mertiil,

) az adatvédelmi incidens eredményeként eléallt kockazat egyéb okbol nem tekintheté magasnak.

17.Az adatvédelmi incidensrol szol6 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens tipusat (jellegét) beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b) koz6lni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarto
nevét ¢és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinisitheté kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

18.Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisitheten magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, arrdl az intézményvezetd — az adatvédelmi tisztvisel6 utjan — indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet - jelen Szabalyzat 17. szami melléklete.

19.Az Iskola intézményvezet6je az adatvédelmi incidens bejelentési és tajékoztatasi kotelezettsége
teljesitésével egyidOben, a vizsgalat eredményének megismerését kovetden haladéktalanul kdoteles
megtenni minden intézkedést, amely a biztonsag sériilését és az adatvédelmi incidenst megsziinteti.
Ennek keretében az Iskola intézményvezetdje - lehetdségeihez és a koriilményekhez képest koteles az
adatvédelmi incidensben érintett személyes adatok integritasat, hozzaférhet6ségét és bizalmassagat
helyreallitani. Az Iskola intézményvezetdje — az adatvédelmi tisztvisel kozremiikddésével — a megtett
intézkedésekrdl jelentést készit az Iskola fenntartdja részére a jelen Szabalyzat 18. szamu melléklet
szerint.

VIII. ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES HATASKOREIK

1. AzlIskolaval kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy foglalkoztatasra iranyulo egyéb jogviszonyban
all6 minden olyan személy, aki munkakori kotelezettsége teljesitése keretében személyes adatot
kezel, koteles a jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok mindenkori megtartasaval a személyes
adatot védeni, megdrizni, illetve azokhoz val¢ illetéktelen hozzaférést megakadalyozni, tovabba
biztositani, hogy a személyes adatokat kizarolag az elore rogzitett célra felhasznaljak fel.

2. A jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek - kotelezettek altali - teljesitéséért az Iskola
intézményvezetdje felelés. Az Iskola intézményvezet6jének jelen Szabalyzatbdl eredd hataskore
kiilondsen:

a) az adatrogzitések feliigyelete, illetve érintettektdl az adatkezeléshez valé hozzajarulas
beszerzésének ellenorzése;

b) az adattovabbitas teljesitése;

C) az adatbiztonsagi eléirasok és technikai megoldasok folyamatos figyelemmel Kisérése és
értékelése, valamint javitasara valé javaslat tétele;

d) a tdjékoztatas megadasanak biztositas, betekintés engedélyezése, modositasi, illetve torlési
kérelem teljesitése, panaszok elbiralasa

€) az érintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajarulisa megadasanak egyedi kérelemre
torténd igazolasa;

f) ajelen Szabalyzat szerinti nyilvantartasok vezetése;

g) adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviseld kozremiikddésével - bejelentés, illetve
tajékoztatas megadasa;

h) jelen Szabélyzatra vonatkozo mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata és a modositasok
atvezetése, a Szabalyzat aktualizalasa a modosuld jogszabalyok alapjan.
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. Minden személy, illetve térvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Iskola kezeli, illetve Orzi,
koteles a személyes adataiban kovetkezd valtozast - e valtozast kovetd - 8 napon beliil jOelezni az
Iskola intézményvezetdjének.

IX. ADATVEDELMI TISZTVISELO ES FELADATAI

. Az Iskola fenntartoja az altala fenntartott és miikddtetett koznevelési intézmények vonatkozasaban egy
adatvédelmi tisztviseldt jelol ki, tekintettel arra, hogy a koznevelési intézmények, mint kozfeladatot
ellato szervek a GDPR alapjan adatvédelmi tisztviseld kijelolésére kotelesek.

. Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség €s kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakért6i szintll ismerete, valamint a feladatok ellatdsara vald személyes alkalmassdg alapjan kell
kijel6lni.

. Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasa
korében nem utasithato. A fenntartd az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval 6sszefliggésben
nem bocsathatja el és szankcioval nem stjthatja. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil a fenntartonak
tartozik felelosséggel.

. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatasa soran a tevékenységéhez sziikséges terjedelemben az
Iskolaban kezelt valamennyi személyes és kiilonleges adatba betekinthet.

. Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség koti.
. Az adatvédelmi tisztviseld az adatbiztonsag megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének

elosegitését célzo tevékenységi korében a kdvetkezo teendoket 1atja az Iskolaban:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végzé alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbol fakado kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozd egyéb rendelkezéseknek, vald
megfelelést az intézményben;

c) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem belsé intézményi szabalyzatainak szovegtervezetét,
lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezés), sziikség esetén e szabalyzatok —
vagy mas kapcsolado targykorli szabalyozok — modositasara tesz javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teenddket a
Szabalyzatban foglaltak alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az el6zetes tajékoztatas szovegét;

f) az intézményben folyd adatkezelésrdl sz6lo helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

g) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

h) kozremiikodik az érintetti jogok gyakorlasaban a Szabalyzatban foglaltak alapjan;

i) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

j) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

K) az adatkezeléssel 6sszefiiggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

I) azadatvédelmemmel és az infokommunikacios joggal kapcsolatos ismereteit folyamatosan béviti,
részt vesz az eziranyu tovabbképzéseken.

. Az adatvédelmi tisztviselO nevét és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon k6zz¢ kell
tenni.

. Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ feltételeket és a
munkakdriilményeket az intézményvezet6 koteles biztositani.
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X. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Iskola, mint kdzfeladatot ellatd szerv az adatkezeldi felelGsségébe tartozdan végzett adatkezelési
tevékenységeirdl irdsos nyilvantartdst vezet, melynek adminisztrativ teend6it az adatvédelmi
tisztviseld latja el.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa tartalmazza:

a) azintézmény nevét és elérhetéségét (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetdségét (telefon, e-mail);

€) azintézményben folyo adatkezelés céljait,

d) az érintettek, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetését;

e) a cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket;

f) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciokat, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet
azonositasat;

0) a kiilonb6z6 adatkategériak torlésére az irattari tervvel 6sszhangban eldiranyzott hataridéket;

h) az adatkezelés biztonsagat garantalé technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat;

i) az adatvédelmi incidensekrol vezetett nyilvantartast;

j) az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat, idépontjat, targyanak rovid
bemutatasat;

Az adatvédelmi nyilvantartasban definialni kell az Iskolaban hasznalt nyilvantartasi rendszereket azok
pontos megnevezésével és az adatvédelmi kockazatok értékelésével.
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a jelen Szabalyzat 19. szami melléklete tartalmazza.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

. Jelen Szabalyzat az Iskola iratkezelési szabalyzatanak mellékleteként a neveldtestiilet altali elfogadasat

kdvetd napon valik hatalyossa.

A Szabalyzat egy-egy példanyat az Iskola épiiletének intézményvezetéi irodajaban illetve
titkarsagan hozzaférhetové kell tenni. Rendelkezéseirdl az intézmény vezetdje és az adatvédelmi
tisztviseld adnak tajékoztatast.

A Szabalyzatot az intézményi honlapon is k6zz¢é kell tenni.
A Szabalyzat modositasara az elfogadasara iranyado jogszabalyi eléirasok érvényesek.
A Szabélyzat modositasara akkor keriilhet sor, ha
a) jogszabalyi valtozas miatt a normaszoveg korrekcioi sziikségessé valnak, beleértve ebbe az unios
jogi aktusok és a hatalyos hazai jogi eléirasok megvaltozasat;
b) azt az adatvédelmi tisztvisel6 kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;

C) azt a felligyeleti hatosag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;
d) a nevelétestiilet vagy a véleménynyilvanité kozosségek kezdeményezik.

Dusnok, 2018. oktober 17

A Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola képviseletében :

Gorbay-Nagy Tihamér

Intézményvezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az adatvédelmi szabalyzatot a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola nevelbtestiilete ................ év
........................... hé ............... napjan megtartott iilésén elfogadta.
................................ yereneeen €V i WO L naD
.................................. PH.
igazgato hitelesitd

A sziil6i szervezet és a didkdnkormanyzat nevében nyilatkozunk arro6l, hogy az adatvédelmi szabalyzat
elfogadasa el6tt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

szll6i szervezet nevében diakonkormanyzat nevében

1.SZAMU MELLEKLET

FELVETELI JELENTKEZEST MEGELOZO ELOZETES TAJEKOZTATASHOZ
KAPCSOLODO

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
A jelen adatkezelési tajékoztatd célja, hogy a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (tovabbiakban: Iskola) ltal
végzett adatkezelésre vonatkozoan a felvételi eljarast megel6z6 tajékoztatdson részt vevo természetes
személyeket, illetve torvényes képviseldiket az Iskola altal alkalmazott adatkezelési és adatvédelmi

elvekrol, szabalyokrol és rendelkezésekrdl tajekoztassa.

A jelen adatkezelési tajékoztatd a felvételi eljarasban részt vevé természetes személyekkel, illetve
torvényes képviseldikkel kapcsolatos adatkezelésre vonatkozik.

1. Az adatkezelo

Adatkezelé neve: Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola
Adatkezel6 elérhetésége: 6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22. iskola@dusnok.hu, 0678/501004

Adatkezel6 vezetdje: az Iskola mindenkori intézményvezetoje

Adatkezel6 vezetdjének elérhetdségei: 6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22. iskola@dusnok.hu,
0678/501004
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10.

Az Iskola felhivja a személyes adat jogosultjanak, illetve a torvényes képviseldjének figyelmét
arra, hogy a felvételi jelentkezést megelézo elbzetes tajékoztatasi eljarasban altala megadott
személyes adatok Iskola altali megismeréséhez, kezeléséhez kifejezetten hozzajarul, tovabba
kijelenti, hogy az Iskola adatkezelésének tényét, céljat és az Iskola adatkezelési tajékoztatojat
megismerte és megértette.

Az Iskola hatalyos Adatkezelési Szabalyzatat a www.dusnokamk.koznet.hu_honlapon
kozzéteszi.

Az adatkezelés célja: tanulo felvételi jelentkezésével kapcsolatos tajékoztatas, kapcsolattartas,
adminisztrativ és statisztikai célu ligyintézes.

Az adatkezelés jogalapja: a személyes adat jogosultjanak vagy torvényes képviseldjének
hozzéjarulasa.

Az adatkezelés terjedelme:

a) a felvételi jelentkezést megel6z0 eldzetes tajékoztatason résztvevo sziilo, torvényes
képviseld neve,

b) a felvételi jelentkezést megeldz6 tajékoztatison résztvevd sziild, torvényes
képviseld allandé lakéhelye vagy tartézkodasi helye,

c) felvételét kérelmezd tanul6 neve,

d) felvételi eljarast megel6zo6 eldzetes tajékoztatason résztvevo sziild, torvényes

képviseld elérhetosége (telefonszam, email cim),

Adattovabbitas: Az Iskola tajékoztatja a személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviseldjét,
hogy a felvételi jelentkezést megel6zO eldzetes tajékoztatason megadott személyes adataik
tovabbitasra nem keriilnek harmadik személy részére.

Adatkezelés idotartama:

a)  tanuloi jogviszony létesitése esetén az adatok a tanuléi jogviszony végéig
kezelhet6ek,

b) amennyiben tanuldéi jogviszony nem jon létre, Ggy az adatkezelési cél
megsziinésével a megadott személyes adatok haladéktalanul torlésre keriilnek.

A személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviselojét megilleto jogok:
a) tajékoztatashoz valo jog,
b) helyesbitéshez valé jog,
) elfeledtetéshez vald jog,
d) adatkezelés korlatozasahoz valo jog,
e) adathordozhatésaghoz valé jog,
f) tiltakozashoz val6 jog.

Jogorvoslati lehetdségek: amennyiben a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviseldja
a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az
adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit, tigy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a teriiletileg illetékes birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
hatésaghoz.

A NAIH elérhetosége:
o székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
o telefon: +36 (1) 391-1400
o fax: +36 (1) 391-1410
o celektronikus elérhet6ség: ugyfelszolgalat@naih.hu
e weboldal: http://naih.hu
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2.SZAMU MELLEKLET

TANULOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
A jelen adatkezelési tajékoztatd célja, hogy a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (tovabbiakban: Iskola) ltal
végzett adatkezelésre vonatkozoan az Iskolaval tanuléi jogviszonyban 4llo természetes személyeket,
illetve torvényes képviseldiket az Iskola &ltal alkalmazott adatkezelési és adatvédelmi elvekrol,

szabalyokrol és rendelkezésekrol tajékoztassa.

A jelen adatkezelési tajékoztatd a tanuldi jogviszonyban allo természetes személyekkel, illetve
torvényes képviseléikkel kapcsolatos adatkezelésre vonatkozik.

1. Az adatkezelo

Adatkezel6 neve: 6353 Dusnok Ko6ztarsasag u. 20-22. iskola@dusnok.hu, 0678/501004

Adatkezel6 elérhetésége: 6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22. iskola@dusnok.hu, 0678/501004
Adatkezel6 vezetdje: az Iskola mindenkori intézményvezetdje

Adatkezel6 vezetdjének elérhetoségei: 6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22. iskola@dusnok.hu,
0678/501004

2. Az Iskola felhivja a személyes adat jogosultjanak, illetve a térvényes képvisel6jének figyelmét
arra, hogy az Iskola a nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény 41-44. §-ai alapjan —
mint allami koznevelési feladatot ellatd szerv — elsddlegesen jogi kotelezettség teljesitése
céljabdl jogosult kezelni az érintett személyes adatait. A jogi kotelezettség teljesitésén tul
ugyanakkor egyes személyes adatok Iskola altali megismeréséhez és kezeléséhez a személyes
adat jogosultjanak, vagy torvényes képvisel6jének hozzajarulasa sziikséges a koznevelési feladat
ellatasa céljabol. A tanuldi jogviszonyban allo személy, vagy az O torvényes képviseldje igy
kifejezett nyilatkozatban jarul hozza az iskola altal kérelmezett személyes adatok kezeléséhez,
valamint nyilatkozik, hogy a személyes adatok kezelésének tényét, céljat és az Iskola adatkezelési
tajékoztatojat megismerte és megértette.

3. AzlIskola hatalyos Adatkezelési Szabalyzatat a www.dusnokamk.koznet.hu honlapon kozzéteszi.

4. Az adatkezelés célja: az Iskola nevelési-oktatasi tevékenységének ellatasa és a koznevelési
feladathoz kapcsolodo kotelezettségek teljesitése.

5. Az adatkezelés jogalapja: elsddlegesen jogi kotelezettség teljesitése, masodsorban a személyes
adat jogosultjanak vagy torvényes képviseldjének hozzajarulasa.

6. Az adatkezelés terjedelme:

Jogi kotelezettség jogcimen kezelt adatok:
Tanul6
a) neve,
b) neme,
c) allampolgarsaga,
d) sziiletési helye és ideje,
e) tarsadalombiztositasi azonosito jel,
f) lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
g) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és a
tartozkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,

31


mailto:iskola@dusnok.hu
mailto:iskola@dusnok.hu
mailto:iskola@dusnok.hu

h) sziilei/szilil6je vagy egyéb torvényes képviseldje neve,

i) szilei/szliloje vagy egyéb torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye,

j) sziilei/sziil6je vagy egyéb torvényes képviseldje telefonszama,

k) felvételivel kapcsolatos adatok,

1) azakdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

m) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

n) tanul6d mulasztasaval kapcsolatos adatok,

o) kiemelt figyelmet igényl6 tanulora vonatkozo adatok,

p) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

q) tanulo- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

r) tanulo6 oktatasi azonositd szama,

s) mérési azonosito,

t) magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok, magantanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya
kezdetének és befejezésének ideje,

u) a tanuld magatartdsdnak, szorgalmanak ¢és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

v) tanuldi fegyelmi és kartéritési igyekkel kapcsolatos adatok,

w) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszama,

x) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

y) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

z) tanuloi jogviszony keletkezésének és megsziinésének jogcimét, idejét,

aa) orszagos mérés- értékelés adatai

bb) tankotelezettség ténye,

cc) az tanul6 évfolyama,

dd) tanulmanyok varhaté befejezésének ideje,

ee) nevelés, oktatas helye.

ff) azon adatok, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo jogosultsag
elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek, azaz: (amibol megallapithaté a jogosult
személye és kedvezményre valo jogosultsaga)

A személyes adat jogosultja, vagy a torvényes képviseldje hozzajaruliasaval kezelt
adatok:
Tanulé és /vagy torvényes képvisel6jének

a) e-mail cime,

b) telefonszama,

) sziiletési anyakonyvi kivonatban rogzitett személyes adatok,

d) atanuld alloképen, mozgoképen rogzitett képmasa és/vagy hangfelvétele.

Adattovabbitas: Az Iskola tajékoztatja a személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviseldjét,
hogy az altala a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatban megadott személyes adatok kizarolag az
alabbi feltételek megléte esetén keriilhetnek tovabbitasra:

a) jogi kotelezettség teljesitése jogcimen az Iskola szamara az adattovabbitast jogszabaly irja
eld, illetve torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkdvetésének lehetdsége meriil fel
és a személyes adat tovabbitasat rendOrség, birdsag, egyéb hatosag megkeresése tartalmazza.

b) a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviselgje a személyes adat tovabbitasahoz
félreérthetetlen hozzajarulasat adta,

¢) adatfeldolgozonak vagy egyéb adatkezel6nek szerz6dés keretében, szerzédésbél eredéd
kotelezettség teljesitéséhez feltétleniil sziikséges mértékben.

Adatkezelés idétartama: a tanuléi jogviszony létesitésétél kezd6d6en az Nktv-ben
meghatarozott id6tartam, hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat
megtételétdl szamitott S év. Amennyiben vonatkozoé jogszabaly ennél rovidebb id6tartamot ir el,
ugy az ott meghatarozott idétartam.
A személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviselojét megilleto jogok:

a) tajékoztatashoz valo jog,

b) helyesbitéshez valo jog,
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c) elfeledtetéshez valo jog,

d) adatkezelés korlatozasahoz vald jog,
e) adathordozhatésaghoz valo jog,

f) tiltakozashoz val6 jog.

10. Jogorvoslati lehetdségek: amennyiben a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviseldja
a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az
adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit, igy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a teriiletileg illetékes birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag

hatésaghoz.
A NAIH elérhetosége:
o székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
o telefon: +36 (1) 391-1400
o fax: +36 (1) 391-1410
e clektronikus elérhetéség: ugyfelszolgalat@naih.hu
e weboldal: http://naih.hu
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3.SZAMU MELLEKLET

] ] HOZZAJARULO NYILATKOZAT TANUL,(')B(')L K]j:SZULT ] ]
FENYKEP, VIDEO VAGY HANGANYAG MEGISMERESEHEZ ES KOZZETELEHEZ
a GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES A) PONTJA ALAPJAN

Alulirott, (szilo, torvényes képviseld neve)

lakcime: mint a
nevi, osztalyos tanuld — aki a személyes adat jogosultja -

vonatkozasaban a jelen nyilatkozatom utjan

hozzajarulok
ahhoz, hogy a/z Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola(a tovabbiakban: Iskola) mint adatkezelé a tanuléi
jogviszonyhoz kapcsolodoan az Iskola altal a 2018/2019-es tanévben szervezett, az Iskola
munkatervében szerepl6 programokon (rendezvények, események, tanulmanyi kirandulés, erdei iskola
sth.) a személyes adat jogosultjarél alloképet, mozgoképet vagy hanganyagot rogzitsen, az ekként
rogzitett személyes adatat megismerje, kezelje és azt az Iskolaval jogviszonyban allok vagy nyilvanossag
szamara hozzaférhetd modon kozzé tegye az Iskola altal szervezett rendezvény, esemény megorokitése
és népszeriisitése céljabol.
Kijelentem, hogy az Iskola Adatkezelési Szabalyzatat és az abban foglalt adatvédelmi tajékoztatast
megismertem és megértettem (elérhet6 az iskola honlapjan www.dusnokamk.koznet.hu), tovabba annak
alkalmazasat jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem. Tudomasul veszem az adatkezelés
tényét, illetve azt, hogy az Iskola a személyes adatok megismerését illetve kezelését csak és kizarolag a
tanuldi jogviszonyhoz kapcsolédoan, az altala szervezett rendezvény, esemény megOrokitése és a
megorokitett allokép, mozgdkép, hanganyag kozzététele céljabal kezelheti.
Jelen hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfelelo tajékoztatason alapul és egyértelmi
kinyilvanitasa annak, hogy az Iskola altal a fentiek szerint végzett adatkezeléshez hozzajarulasomat
megadom. Tudomasul veszem, hogy a hozzajarul6 nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom, illetve,
hogy ilyen esetben az Iskola a kapcsol6do személyes adatokat minden nyilvantartasabdl torolni koteles,
kivéve, ha a személyes adat kezelésére jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikség van, vagy a tovabbi
adatkezeléshez hozzajarulasomat megadom.

Kelt: Dusnok, 2018. .....napjan

személyes adat jogosultja vagy térvényes képvisel6je*

NEV NYOMTATOTT BETUVEL

*  Zaradék: Alulirott, (torvényes  képviseld6 neve), mint
(tanuld neve) torvényes képviseldje kijelentem, hogy a Ptk. 4:161. § (1)
bekezdése alapjan dnalldan jogosult vagyok a tanuld térvényes képviseletére tekintettel arra, hogy a tanuld
felett a sziil6i feliigyeletet kizarolagosan gyakorlom, illetve a kozos sziil6i feligyeletet gyakorldo masik
személy részérdl a jelen nyilatkozat megtételéhez sziikséges hozzajarulassal rendelkeznem.

Kelt: (hely), (d6)

ALAIRAS

NEV NYOMTATOTT BETUVEL

Tanu 1. Tanu 2.
név: név:
lakcim: lakcim:
alairas: alairas:

4.SZAMU MELLEKLET

HOZZAJARULO NYILATKOZAT UTAZAS MEGSZERVEZESEHEZ SZUKSEGES
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SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Alulirott (torvényes képviseld neve, lakcime)
nevi, osztalyos tanuld vonatkozasaban jelen

nyilatkozat Gtjan

hozzajarulok
ahhoz, hogy a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola, mint adatkezel® az altala szervezett alabbi utazéson torténd
részvételhez sziikkséges — ¢€s egyben az Iskola Adatvédelmi Szabalyzatiban ¢és a tanuléra vonatkozod
adatkezelési tajékoztatoban rogzitett — személyes adatait megismerje, kezelje és az utazas szervezésében
és lebonyolitasaban részt vevo egyéb személy részére tovabbitsa.

Utazasi cél:
Utazas idopontja, vagy idotartama:
Utazas soran feliigyeletet elatté személyek
megnevezése:

Az utazas lebonyolitasaban részt vevo személy/ek, aki/k részére a személye adat tovabbitasra
keriil:

Azon adatok felsorolasa, amely/ek az utazias lebonyolitisaban részt vevé személy/ek részére
tovabbitasra
keriilnek:

Kijelentem, hogy az Iskola Adatvédelmi T4jékoztatojat és a tanulora vonatkozo adatkezelési tajékoztatot
megismertem, megértettem, tovabbd annak alkalmazasat jelen nyilatkozatomban foglalt adatkezelésre
elismerem.

Tudomasul veszem az adatkezelés tényét, illetve azt, hogy az Iskola az altalam jelen hozzajaruld
nyilatkozatban megadott személyes adatokat az utazas megszervezésében és lebonyolitasaban részt vevd
személy/ek részére, az utazas megszervezése, az utazassal kapcsolatos jogi kotelezettségek teljesitésé
érdekében kezelje, tovabbitsa.

Jelen hozzajarulasom onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapul és egyértelmi kinyilvanitasa
annak, hogy az Iskola altal a fentiek szerinti végzett adatkezeléshez hozzajarulasomat megadom.
Kelt: ,

ALAIRAS*
NEV NYOMATOTT BETUVEL
*ZARADEK
Alulirott (torvényes  képviseld6 neve) mint a

(tanul6  neve)  torvényes  képviseldje
Kijelentem, hogy a Ptk. 4:161. § (1) bekezdése alapjan Onalldéan vagyok jogosult a tanuld torvényes
képviseletére, tekintettel arra, hogy a tanuld felett a sziil6i feligyeletet kizarélagosan gyakorlom, illetve
kozos sziiloi feliigyelet esetén a kozos sziiléi feliigyeletet gyakorlo masik személy részérdl a jelen
nyilatkozat megtételéhez sziikséges hozzéjaruldssal rendelkezem.

Kelt: hely 1d6

ALAIRAS*

NEV NYOMATOTT BETUVEL

5.SZAMU MELLEKLET

ALKALMAZOTTAKKAL KAPCSOLATOS
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A jelen adatkezelési tajékoztato célja, hogy a_Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (tovabbiakban: Iskola) altal
végzett adatkezelésre vonatkozdan az Iskola fenntartojaval kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy
foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszonyban all6 személyeket a kozalkalmazott jogviszony, vagy
foglalkoztatasra iranyulé jogviszony létesitését megel6zéen tijékoztassa az Iskola altal a jogviszony
vonatkozasaban kezelt személyes adatok korérdl, az Iskola altal alkalmazott adatkezelési és adatvédelmi
elvekrdl, szabalyokrol és rendelkezésekrdl tajékoztassa.

A jelen adatkezelési tajékoztatd az Iskola fenntartdjaval kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban 4all6 természetes személyekkel kapcsolatos
adatkezelésre vonatkozik.

1. Az adatkezel6

Adatkezelé neve: Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (koznevelési intézmény neve)

Adatkezel6 elérhetosége: 6353 Dusnok, Koztarsasag u.20-22.

Adatkezel6 vezetdje: az Iskola mindenkori intézményvezetdje

Adatkezel6 vezetéjének elérhetéségei: 6353 Dusnok, Koztarsasag u. 20-22., iskola@dusnok.hu,
0678501004

2. Az Iskola felhivja a személyes adat jogosultjanak, illetve a térvényes képvisel6jének figyelmét
arra, hogy csak abban az esetben johet létre az Iskola fenntartdjaval kozalkalmazotti vagy
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony, ha a személyes adat jogosultja hozzajarul azon
személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez. Az Iskola a nemzeti koznevelésrdl szold
2011. évi CXC. torvény 44. §-a és a Kjt. 5. szamu melléklete alapjan — mint allami kdznevelési
feladatot ellato szerv — elsddlegesen jogi kotelezettség teljesitése céljabol jogosult kezelni az
érintett személyes adatait. A jogi kotelezettség teljesitésén til ugyanakkor egyes személyes
adatok Iskola 4ltali megismeréséhez ¢és kezeléséhez a személyes adat jogosultjanak
hozzajarulasa sziikséges a kozalkalmazotti jogviszony létrehozasahoz, fenntartasahoz és
megsziintetéséhez. A kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy foglalkoztatdsra iranyulo
jogviszonyban all6 személy igy kifejezett nyilatkozatban jarul hozza az iskola altal kérelmezett
személyes adatok kezeléséhez, valamint nyilatkozik, hogy a személyes adatok kezelésének
tényét, céljat és az Iskola adatkezelési tajékoztatdjat megismerte és megértette.

3. AzlIskola hatalyos Adatkezelési Szabalyzatat a www.duanokamk.koznet.hu honlapon kdzzéteszi.

4. Az adatkezelés céljai:

a) kozalkalmazotti vagy foglakoztatasra iranyuld egyéb jogviszony létesitése, fenntartasa,
megsziintetése, e jogviszonyokbol eredd jogok gyakorlasa, kotelezettségek teljesitése,

b) az Adatkezel6t terheld jogi kotelezettségek teljesitése

c¢) az Adatkezel6 jogos érdekének érvényesitése.

5. Az adatkezelés jogalapjai:
a) jogi kotelezettség teljesitése,
b) aszemélyes adat jogosultjanak hozzajarulasa,
C) szerzddés teljesitése,
d) azalkalmazott vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdeke,
e) adatkezeld jogos érdekének érvényesitése.

6. Az adatkezelés terjedelme:

Kozalkalmazotti jogviszonyban all6 személyekkel jogi kotelezettség jogcimen kezelt adatok:
a) neve (leanykori név),

b) anyja neve,

C) neme,

d) allampolgarsaga,
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e) sziiletési helye és ideje,

f) TAJ szama,

g) addazonosito jele,

h) lakohelye, tartozkodasi helye,

i) telefonszama,

j) csaladi allapota

K) gyermekeinek sziiletési ideje,

I) egyéb eltartottak szama, eltartas kezdete,

m) oktatasi azonositd szam,

n) pedagogusigazolvany szama,

0) legmagasabb iskola végzettsége/i/re, szakképzettség/ei/re vonatkozo adatok,

p) iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i)

g) meghatarozott munkakor betoltésére jogosito okiratok adatai,

r tudomanyos fokozat

s) idegennyelv-ismeret

t) a korabbi, a Kjt. 87/A §. (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban eltoltott idtartamok
megnevezése, munkahely megnevezése, megsziinés modja, idépontja,

u) akozalkalmazotti jogviszony kezdete,

V) a blinligyi nyilvantart6 szerve altal kiallitott hatosagi bizonyitvany kelte, szama,

W) ajubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalo idotartamok,

X) a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele,

y) a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak id6pontja, vezetdi beosztasa, FEOR
szama,

z) cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai,

aa) a mindsités idépontja és tartalma,

bb) személyi juttatasok,

cc) a kozalkalmazott munkabol valo tavollétének jogeime és idGtartama,

dd) a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejii
athelyezés idopontja, modja, a végkielégités adatai,

ee) a kozalkalmazott munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyaval 6sszefiiggd adatai.

A kozalkalmazott hozzajarulasaval kezelt adatok:
a) e-mail cim, egyéb elérhetdség,

Az Iskola, vagy az Iskola fenntartéjanak jogos érdeke jogcimen a kozalkalmazottra
vonatkozo6 adatok:

a) fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritésre vonatkoz6 adatok,

b) munkaltatoval szemben fennallo tartozasok és azok jogcimei.

c) pénzforgalmi jelz6szam, pénzforgalmi jelz6szamot vezet6 pénziigyi intézmény,

d) adodazonosito jel

e) bankszamlaszam

f) forgalmi engedély, auto torzskonyvi adatai, érvényes biztositas

Oraadéi jogviszonyban all6 személyekkel jogi kotelezettség jogcimen kezelt adatok:
a) neve,
b) sziiletési helye, ideje,
C) neme,
d) allampolgarsaga,
e) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcimét és a
tartdzkodasra jogositod okirat megnevezését, szamat,
f) lakohelye, tartdzkodasi helye,
g) végzettségével, képzettségével kapcsolatos adatok,
h) oktatasi azonositd szama.
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10.

11.

12.

Oraadéi jogviszonyban 4ll6 személyekkel hozzajarulas jogcimen kezelt adatok:
a) e-mail cim, egyéb elérhetdség,

Az Iskola, vagy az Iskola fenntartéjanak jogos érdeke jogcimen az 6raadéi jogviszonyban

allé személyre vonatkozo adatok:

a) fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritésre vonatkozo adatok,

b) munkaltatoval szemben fennallo tartozasok és azok jogcimei,

€) pénzforgalmi jelzdszam, pénzforgalmi jelz6szamot vezetd pénziigyi intézmény,

d) adodazonosito jel,

e) vallalkozoi statuszban allo oraado esetén vallalkozoi nyilvantartasi szam, KSH statisztikai
szamjel

f) bankszamlaszam

g) forgalmi engedély, autd torzskonyvi adatai, érvényes biztositas

Adattovabbitas: Az Iskola tajékoztatja a személyes adat jogosultjat, hogy a kodzalkalmazotti
jogviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé személyek személyes adatai
kizarélag az alabbi feltételek megléte esetén keriilhetnek tovabbitasra:

a) jogi kotelezettség teljesitése jogcimen az Iskola szamara az adattovabbitast jogszabaly irja
eld, illetve torvény altal biintetendd, jogsérto cselekmény elkovetésének lehetésége meriil fel
¢s a személyes adat tovabbitasat renddrség, birésag, egyéb hatésag megkeresése tartalmazza.

b) a személyes adat jogosultja, illetve torvényes képviselGje a személyes adat tovabbitasahoz
félreérthetetlen hozzajarulasat adta,

c) adatfeldolgozonak vagy egyéb adatkezel6nek szerz6dés keretében, szerzédésbol eredé
kotelezettség teljesitéséhez feltétleniil sziikkséges mértékben.

Adatkezelés idétartama: jogszabalyi kotelezettségként meghatarozott adatkezelés esetén a
vonatkozd jogszabalyban meghatarozott idtartam, hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a
hozzajarulo nyilatkozat megtételétél szamitott 5 év. Amennyiben vonatkozo jogszabaly ennél
rovidebb id6tartamot ir el, ugy az ott meghatarozott idétartam.

A kozalkalmazotti vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyek kotelesek
tudomasul venni és hozzajarulni ahhoz, hogy az Adatkezel6 jogosult az oktatasi feladataik ellatasa
soran, illetve az Adatkezeld altal szervezett, a munkatervében szereplé rendezvényeken,
eseményeken allo-, mozgokép, vagy hangfelvétel formajaban rogzitett személyes adatait kezelni
és kozzétenni.

Az Adatkezel6 az Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozott korben jogosult megismerni, illetve
kezelni a kozalkalmazott, vagy egyéb foglalkoztatott azon személyes adatait, amelyeket
kozosségi médiafeliileteken rogzit, vagy a kozalkalmazott, egyéb foglalkoztatott altal a
munkavégzési helyen, munkavégzés céljabol rendelkezésére bocsatott szamitogépek, telefonok,
gépjarmiivek és egyéb eszkdzok, tovabba programok és egyéb alkalmazasok naplozott adatait.

A személyes adat jogosultjat, vagy torvényes képviselojét megilleto jogok:
g) tajékoztatashoz valo jog,
h) helyesbitéshez valo jog,
i) elfeledtetéshez vald jog,
j) adatkezelés korlatozasahoz valo jog,
K) adathordozhatdsaghoz valo jog,
1) tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslati lehetdségek: amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése
vonatkozasaban azt tapasztalja, hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyok
rendelkezéseit, tigy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriiletileg
illetékes birdsaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag hatdsaghoz.

A NAIH elérhetosége:
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székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

telefon: +36 (1) 391-1400

fax: +36 (1) 391-1410
elektronikus elérhetéség: ugyfelszolgalat@naih.hu
weboldal: http://naih.hu
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6. SZAMU MELLEKLETE

KOZALKALMAZOTTI JOGVISZONYBAN, VAGY FOGLALKOZTATASRA IRANYULO
EGYEB JOGVISZONYBAN ALLO SZEMELYEK HOZZAJARULO NYILATKOZATA
SZEMELYES ADATAI MEGISMERESEHEZ ES KEZELESEHEZ

GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES A) ES C) PONTOK
Alulirott (név)

(lakcim: ) személyes adat
jogosultja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan jelen nyilatkozatom utjan kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy az Iskola, mint Adatkezel6 a kozalkalmazotti jogviszony vagy foglalkoztatisra iranyuld
egyeb jogviszony létesitése, fenntartasa, megsziintetése, valamint az e jogviszonyokbol fakado jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése, az Adatkezeldt terheld egyes jogi kotelezettségek teljesitése és
az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitése érdekében az Iskola Adatvédelmi Szabalyzatiban
meghatarozott személyes adataimat megismerje, kezelje, illetve harmadik személynek tovabbitsa.

Tudomasul veszem, hogy az Iskola, mint Adatkezel6 a munkaltatot terhel6 jogi kotelezettség teljesitése
keretében jogosult megismerni és kezelni egyes személyes adataimat. Jelen nyilatkozatom utjan
kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az Iskola Adatkezelési Szabalyzataban meghatarozott személyes
adataimat megismerje, kezelje.

Kijelentem, hogy hozzajaruldsom kiterjed arra is, hogy az Iskola e fenti személyes adataimat igazold
dokumentumokrél fénymasolatot vagy elektronikus masolatot készitsen és azokat a rélam vezetett
nyilvantartas részeként kezelje, tarolja.

Jelen nyilatkozatom utjan kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az Iskola neveldi-oktatoi feladataim
ellatasa soran rolam alloképet, mozgoképet és/vagy hangfelvételt rogzitsen, és az igy megismert
adataimat kezelje és tovabbitsa, egyrészt az oktatasi tevékenység rogzitése és az érdekeltek (elsésorban a
tanulok és sziileik/torvényes képviseldik) részére, masrészt az Iskola altal els6sorban a munkatervében
szerepld, vagy a munkatervben nem szerepld, de az Iskola altal szervzett rendezvények ismertetése,
népszerlsitése céljabol.

Kijelentem, hogy az Iskola Adatvédelmi Szabalyzatat megismertem és megértettem, tovabba annak
alkalmazasat jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem. Tudomasul veszem az adatkezelés
tényét, illetve azt, hogy az Iskola az adatok megismerésére, illetve kezelésére a kozalkalmazotti
jogviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony létesitése, fenntartdsa, megsziintetése, e
jogviszonyokbol fakado jogok gyakorlasa, kotelezettségek teljesitése céljabol kertil sor.

Tudomasul veszem, hogy az Iskola jogosult az Adatvédelmi Szabalyzat keretei kozott kozosségi
médiafeliileteken kozolt személyes adataim, valamint altalam munkavégzésre hasznalt szamitogép,
telefon, gépjarmii és egyéb eszk6zok, programok és alkalmazasok altal naplozott valamennyi adat
megismerésére.

Kijelentem, hogy az Iskola a tervezett adatkezelésrél engem megfeleléen tajékoztatott.
Jelen hozzajarulasom oOnkéntes, konkrét és megfelelo tajékoztatason alapul és egyértelmil

kinyilvanitasa annak, hogy az Iskola altal a fentiek szerinti adatkezeléshez hozzajarulok.

Kelt: , napjan.

ALAIRAS:

személyes adat jogosultja

NEV NYOMATOTT BETUVEL
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7.SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (kéznevelési intézmény neve)
TAJEKOZTATAS IRANTI KERELEM
GDPR 15. CIKK

DUSNOK-FAJSZ ALTALANOS ISKOLA
6353 DUSNOK, KOZTARSASAG U. 20-22.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjdnak
torvényes képviseldje a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola mint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezel6)
részére a kovetkezo

kérelmet
terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt alabb részletezett személyes adataim
vonatkozasaban sziveskedjék tajékoztatast nyijtani, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-e, és ha igen, akkor ezen adatokrdl masolatot szeretnék kérelmezni.

AZ ISKOLA ALTAL KEZELT SZEMELYES ADAT/OK, MELYROL TAJEKOZTATAST

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és kért tajékoztatast, valamint
személyes adataimat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban RESZEMRE kiadni
sziveskedjen.

Elektronikus levelezési cimem, ahova a kért tajékoztatast sziveskedjék eljuttatni:

Postai levelezési cimem, ahova a kért tajékoztatast sziveskedjék eljuttatni:

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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8.SZAMU MELLEKLET

HELYESBITES IRANTI KERELEM

GDPR 16. CIKK

DUSNOK-FAJSZ ALTALANOS ISKOLA
6353 DUSNOK, KOZTARSASAG U. 20-22.

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képvisel6je aDusnok-Fajsz Altalanos Iskola mint adatkezel$ (a tovabbiakban: Adatkezeld)
részére a kovetkezo

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt és pontatlan/hianyos személyes adataim
vonatkozasaban a jelen nyilatkozatban meghatarozottak szerint a személyes adataimat helyesitse, illetve
egészitse ki az alabbiak szerint:

A helyesités, illetve kiegészités igazolasara szolgald, a helyes személyes adatot tartalmazd dokumentum
masolatot jelen nyilatkozatomhoz csatolom.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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9. SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

TORLESI KERELEM
GDPR 17. CIKK
DUSNOK-FAJSZ ALTALANOS ISKOLA
6353 DUSNOK, KOZTARSASAG U. 20-22.

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviseldje aDusnok-Fajsz Altalanos Iskola mint adatkezelé (a tovabbiakban: Adatkezel6)
részére a kovetkezo

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt alabb részletezett személyes adataimat kése-
delem nélkiil valamennyi nyilvantartasabdl torolje:

a.) a személyes adatra nincsen sziikség abbodl a célbol,
amely az adatkezelés alapjat képezte;

b.) a személyes adatok jogosulja adatkezeléshez
hozzajarulo nyilatkozatat visszavonta, ¢és az
adatkezelésnek nincs egyéb jogalapja;

c.) bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat az
Iskola jogellenesen kezelte;

d.) jogszabalyi kotelezettségnél fogva az Iskola
koteles a személyes adatok torlésére.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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10. SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

ADATKEZELES KORLATOZASARA VONATKOZO KERELEM

GDPR 18. CIKK

DUSNOK-FAJSZ ALTALANOS ISKOLA
6353 DUSNOK, KOZTARSASAG U. 20-22.

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviseléje a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola Iskola mint adatkezeld (a tovabbiakban:
Adatkezeld) részére a kovetkezo

kérelmet
terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt alabb részletezett személyes adataimra vo-

natkozoan végzett adatkezelést korlatozza:

A. Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat.
B. Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az
adatok torlését.

c. Az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igényeinek elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez és védelméhez.

D. Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és aZ

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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11. SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

ADATHORDOZASRA VONATKOZO KERELEM

GDPR 20. CIKK

DUSNOK-FAJSZ ALTALANOS ISKOLA
6353 DUSNOK, KOZTARSASAG U. 20-22.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat jogosultjanak
torvényes képviselje a Dusnok-Fajsz Altaldnos Iskola mint adatkezel$ (a tovabbiakban: Adatkezel6)
részére a kovetkezo

kérelmet
terjesztem eld:

Kérem a T. Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld altal kezelt alabb részletezett személyes adataim kiadasat

adathordozas céljabol:

Az adatkezeld a személyes adatot HOZZAJ ARULA-
SOM/SZERZODES TELJESITESE alapjan kezeli.

Kijelentem, hogy fenti személyes adataim hordozasa mas személy jogait és szabadsagait nem érinti
hatranyosan.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és kért személyes adataimat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban RESZEMRE/HARMADIK SZEMELY
RESZERE (aldhiizdssal jelilendd) kiadni sziveskedjen.

Harmadik személy esetén neve, cime, elektronikus levezési cime:
Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet teljesiteni sziveskedjen.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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12. SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

TILTAKOZAS
GDPR 21. CIKK
DUSNOK-FAJSZ ALTALANOS ISKOLA
6353 DUSNOK, KOZTARSASAG U. 20-22.
Tisztelt Adatkezel6!
Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat

jogosultjanak torvényes képviseléje a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola adatkezeld (a tovabbiakban:
Adatkezeld) szamara ezaton jelzem, hogy tiltakozom

az adatkezelO adatkezelése ellen az alabbiak szerin:

A. Adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek]
érvényesitése.
B. Kozvetlen iizletszerzés.

Kérem T. Adatkezel6t, hogy fenti kérelmemet elbiralni sziveskedjen, és a kért személyes adatot a fenti
indokba megjelolt célbol a tovabbiakban ne kezelje.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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13. SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

BETEKINTES

DUSNOK-FAJSZ ALTALANOS ISKOLA
6353 DUSNOK, KOZTARSASAG U. 20-22.

Tisztelt Adatkezelo!

Alulirott, (név) személyes adatok jogosultja /személyes adat
jogosultjanak torvényes képvisel6je aDusnok-Fajsz Altalanos Iskolaté]l mint adatkezel6td] az aldbbi
személyes adatai vonatkozasdban az aldbbi visszajelzést szeretném kérelmezni:

Személyes adat megjelolése:
Kérelmezem, hogy az Adatkezeld sziveskedjék tajékoztatast nyujtani részemre, hogy a fent megjelolt
személyes adataim vonatkozasaban van-e folyamatban adatkezelés az Adatkezel6 részérdl, illetve

mi az adatkezelés célja?

melyek a kezelt személyes adatok?

ki/k azok a cimzettek, akikkel a személyes adataimat kozolték, vagy kozolni fogjak?

a személyes adatok tarolasanak tervezett idépontja?

adatkezelés ellen hova fordulhatok panasszal?

ha a személyes adatomat nem télem gyiijtottek, akkor azon forras megjeldlése, akit6l az adatom
szarmazik.

Kérelmem teljesitését elore is koszondm.

Keltezés:

Tisztelettel:

NEV

ALAIRAS
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ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

14. SZAMU MELLEKLET

[DATUM] [NEV] [JOGSZABALYI [%] [5%]
[DATUM] [NEV] [JOGSZABALYI ] [5%]
[DATUM] [NEV] [JOGSZABALYI [x] ]
[DATUM] [NEV] [JOGSZABALYI [] [£%%]
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15. SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola
ADATOVABBITASI TAJEKOZTATO ES HOZZAJARULO NYILATKOZAT

A jelen adatkezelési tajékoztatd célja, hogy a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (tovabbiakban: Iskola) ltal
végzett adattovabbitasra vonatkozoan a személyes adat jogosultjat az Adatkezeld altal alkalmazott és
tiszteletben tartott, adattovabbitasra vonatkozo adatvédelmi és adatkezelési elvekrol, szabalyokrol és
rendelkezésekrdl tajékoztassa. A jelen Tajékoztatdban nem szabalyozott kérdéseket az Iskola altal e
jogviszony létesitését megeldzden atadott Adatkezelési Té4jékoztatd, valamint az Iskola Adatvédelmi
Szabdlyzata tisztazza.

1. Az Adatkezelo felhivja az adattovabbitassal érintett személyes adat jogosultjanak figyelmét arra,
hogy az Adatkezelo az érintett egyes személyes adatainak tovabbitasara koteles.

Az adattovabbitas cimzettje: ..o, IR
Az adattovabbitas cimzettjének képviseldje: [..........cooviiiiiiiiiiiiiiiii. 1;
Elérhet0sége: [....ccovvviiiieiiiiiii, ].

2. Az Adatkezel6 altal teljesitendd adattovabbitas akkor felel meg a hatdlyos jogszabdlyi kdve-
telményeknek, ha az adattovabbitasrol az Adatkezel6 az érintettet megfeleloen tajékoztatta (jelen
nyilatkozat itjan), és az adattovabbitashoz az érintett hozzajarult.

Az adattovabbitas célja: [..........ccooviiiiiiiiiii ]
3. Az adattovabbitas terjedelme: [KRERJUK FELSOROLNI AZOKAT AZ ADATOKAT, AMELYEK
ADATTOVABBITAS TARGYAI]

4. A személyes adat jogosultjat megillet6 jogok:
Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezel6 kezeli, az Adatkezel6
adatkezelését illetden a kovetkezd jogosultsagok illetik:
a) tajékoztatashoz valo jog;
b) helyesbitéshez valo jog;
c) elfeledtetéshez valo jog;
d) adatkezelés korlatozasahoz valo jog;
e) adathordozhatosaghoz valo jog;
f) tiltakozashoz valé jog.

5. Jogorvoslati lehetdségek:
Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban azt tapasztalja,
hogy az Iskola megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottakat, Gigy jogai védelme
érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriiletileg illetékes birosaghoz, vagy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag elérhetdségei:

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: +36 (1) 391-1400 Fax: +36 (1) 391-1410
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Elektronikus elérhet6ség: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: http://naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott, (név) (lakcim: )
személyes adatok jogosultja jelen nyilatkozom ttjan kifejezetten

hozzajarulok

ahhoz, hogy a Dusnok-Fajsz Altaldnos Iskola (a tovabbiakban: Iskola) mint adatkezeld a fenti
tajékoztatoban meghatarozott személyes adataimat az ott meghatarozott célbol a mint  cimzett
részére tovabbitsa.

Kijelentem tovabba, hogy az Iskola a tervezett adattovabbitasrol megfeleléen tajékoztatott. Jelen
hozzajaruldsom onkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapul és egyértelmii kinyilvanitasa
annak, hogy az Iskola altal fentiek szerint adattovabbitashoz hozzajarulasomat megadom.

Kelt: , . napjan

ALAIRAS:

személyes adat jogosultja

NEV NYOMATOTT BETUVEL
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Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

16. SZAMU MELLEKLET

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

NYILVANTARTAS ADATVEDELMI INCIDENSROL

A Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

1. Az adatvédelmi incidens idépontja

2. Az adatvédelmi incidensre vonatkozo

bejelentés szama

3. Az adatvédelmi incidenssel érintett

személyes adat

4. Adatvédelmi incidens oka

5. Adatvédelmi incidens hatasa és

lehetséges kovetkezményei

6. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat

kovetéen megtett intézkedések

7. A Hatdésagnak torténé bejelentés, vagy

annak elmaradasa és annak indoka

8. Az érintett tajékoztatasanak ténye,

vagy elmaradasanak indoka
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17.SZAMU MELLEKLET

Dusnok-Fajsz Altalinos Iskola
TAJEKOZTATAS ADATVEDELMI INCIDENSROL

GDPR. 34. CIKK

SZEMELYES ADAT JOGOSULTJANAK NEVE

CIME

targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrol

Tisztelt !

Alulirott, a Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola (székhelye:6353 Dusnok, Koztarsasag u.20-22) adatkezel (a
tovabbiakban: Iskola) képviseletében eljarva ezennel tajékoztatom, hogy az Iskola  év honap
_____napjan adatvédelmi incidenst szenvedett. Az adatvédelmi incidens az Iskola 4ltal Onrdl kezelt
személyes adatokat is érintette, igy az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar az
On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek megsziintetését és az adatbiztonsag helyreallitasat meg-
kezdtiik, és a kovetkezd intézkedéseket mar megtettiik: [INTEZKEDESEK RESZLETEZESE]. A
tovabbiakban a kovetkez6 intézkedések megtételét tervezziik: [INTEZKEDESEK RESZLETEZESE].
Ezektdl fiiggetleniil javasoljuk, hogy az On személyes adatainak érintettsége okan a kovetkezd
valoszintsitett kovetelményekre késziiljon fel, és késedelem nélkiil tegye meg a jogai és szabadsagai
védelme érdekében sziikséges intézkedéseket: [KOVETKEZMENYEK RESZLETEZESE].

Amennyiben az adatvédelmi incidenssel és lehetséges kdvetkezményeivel, valamint orvoslasaval kap-
csolatos tovabba kérdése vagy kérése lenne, keresse az Iskola adatkezelési felelését: [NEV],

[ELERHETOSEG].

Keltezés, datum:

Udvozlettel:

Iskola adatkezelo
képviseli: dr. Rumbach Szilvia adatkezelési felelds
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Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

18.SZAMU MELLEKLET

JELENTES ADATVEDELMI INCIDENSROL

Iktatasi szam: [***]

Adatvédelmi incidens szama: [***]

Tisztelt Fenntarto!

Tajékoztatom, hogy  év hoénap napjan jelzést kaptam arrdl, hogy az Iskola adatkezelésével
kapcsolatban a biztonsag sériilése, illetve adatvédelmi incidens lehet6sége fennallt.

Az lgy kivizsgalasat haladéktalanul megkezdtem, és az Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendben értékeltem a helyzetet. Ertékelésem alapjan az Iskola adatkezelésével kapcsolatban a
biztonsag sériilése [MEGTORTENT/NEM TORTENT MEG], adatvédelmi incidenst az Iskola [EL-
SZENVEDETT/NEM SZENVEDETT EL], tekintettel arra, hogy [INDOKOLAS].

[HA NEM TORTENT ADATVEDELMI INCIDENS, A TOVABBI RESZEK TORLENDOK] Az iigy
értékelése alapjan megallapitom, hogy az adatvédelmi incidens a kovetkez6 jellemzokkel bir, illetve a

kovetkezo intézkedéseket tettiik eddig az tigyben:

Adatvédelmi incidens idépontja

Adatvédelmi incidenssel érintett személyes
adat

Adatvédelmi incidens oka

Adatvédelmi incidens lehetséges
kovetkezményei

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat
kovetéen tett intézkedések

A NAIH-nak torténé bejelentésének ténye,
vagy annak elmaradasa oka

Az érinett tajékoztatasanak ténye, vagy annak
elmaradasa oka

Keltezés, datum:
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ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

19. SZAMU MELLEKLET

Adatkezel6 neve: Palotainé Varga Eva
Adatkezel6 elérhetdsége:6353 Dusnok, Koztarsasag u. 20-22. Tel: 0678501004, Email: iskola@dusnok.hu
Adatkezelésért felelés személy: Gorbay-Nagy Tihamér
Adatvédelmi tisztviselé: dr.Rumbach Szilvia

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetosége: 70/93-11-114 vagy rumbachszilvia@gmail.com

Felvételit megel6z6

Tanulékkal kapcsolatos

Kozalkalmazottakkal, vagy

Iskola altal szervezett —

Iskola altal

Elektronikus

eldzetes adatkezelés foglalkoztatasra iranyulé munkatervben szereplé | szervezett megfigyelorendszer
tajékoztatassal jogviszonnyal kapcsolatos —rendezvénnyel, utazassal alkalmazasa
kapcsolatos adatkezelés eseménnyel kapcsolatos | kapcsolatos
adatkezelés adatkezelés adatkezelés
vagy munkatervben nem
szereplé rendezvénnyel,
eseménnyel kapcsolatos
adatkezelés
adatkezelés | felvételi a koznevelési intézményt kozalkalmazotti jogviszonybdl, rendezvény, esemény az Iskola altal a koznevelési intézmény
célja tajékoztatason részt terhel6 allami koznevelési | vagy foglalkoztatasra iranyulo dokumentalasa, szervezett utazas | tanuldinak, az ott

vevo természetes
személyek
tajékoztatasa,
kapcsolattartas,
statisztikai célu
iigyintézés

— oktatasi feladatok
ellatasa, jogi
kotelezettségek teljesitése,
tanuloi jogviszony
létesitése, fenntartasa,
megsziintetése, valamint e
jogviszonybol ered6 jogok
gyakorlasa, kotelezettségek
teljesitése

egyéb jogviszonybol ered6 jogok
gyakorlasa, kotelezettségek
teljesitése

népszerlsitése, latogatok,
érdeklodok részvételének
biztositasa

soran az utazas
szervezésében
és/vagy
lebonyolitasaban
részt vevo
személyek itjan
az utazas
biztonsagos, a
vonatkozo
jogszabalyi
eléirasok szerinti
megszervezeése,

foglalkoztatott
személyeknek, a
sziil6knek,
hozzatartozoknak,
latogatoknak a személy-
és vagyonvédelme, a
jogsértések észlelése,
illetve bizonyitasanak
lehetové tétele,
megkonnyitése
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lebonyolitasa,

szallashely/belépo
jegyek
megvasarlasa.
érintettek felvételi tanulo és az 6 térvényes koézalkalmazottak, tanulok, tanulok, kisérd a koznevelési
kategériai tajékoztatason részt képviseldje/i oraadok, foglalkoztatasra iranyulod | kdzalkalmazottak, koézalkalmazottak | intézménnyel tanuldi
vevo tanulok és egyéb jogviszonyban alld o6raadok, az Iskolaval jogviszonyban,
torvényes képviseldik természetes személyek (megbizasi | egyéb foglalkoztatasi kozalkalmazotti
jogviszony stb.) jogviszonyban allok jogviszonyban,
foglalkoztatasra iranyulo
egyéb jogviszonyban allo
természetes személyek,
valamint a kdznevelési
intézménybe latogatoként,
szliloként vagy egyéb
érdekeltként belépo
természetes személyek
személyes a felvételi e neve, kozalkalmazottak  esetén  jogi | az érintettek allo €s /vagy e neve, az érintettek képmasa,
adatok tajékoztatason részt e neme, kotelezettség teljesitése jogeimen | mozgoképe, illetve e anyja és/vagy hangfelvétele
kategériai vevo természetes e dllampolgarsaga, lednvori hangfelvétele neve,
személy A , e neve (lednykori neve), . iletési
e szilletési helye és . szuletesi
* heve ideje °  anyjaneve, hely, id8,
s ' . e neme, 1
* sziltetési e tarsadalombiztosita . . o lakcim
helye, ideje . e e allampolgarsaga, vagy
] . si azonosito jel, ot g
e 4llando . .  sziiletési helye ¢s ideje, tartozkod
\ o lakohelyének, . I
lakohelye \ . e TAJ szama, asi hely,
tartozkodasi , fr \
vagy helvének ci e adodazonosito jele, e osztaly,
tartozkodasi clyenek cime, e lakohelye, tartozkodasi e érvényes
[}
helye r,‘ﬁm s magyar helye, atlevél
° Yélasztott a am]r\)/[o gar eset?n e telefonszama, vagy
erOlYilm ? . t,agyarorsza{g e csaladi allapota szemelya
(?sht’:toleges) erueren - valo e gyermekeinek  sziiletési Zonosito
e torvényes tartozkodas ideje okmany
k 4 : ln . e r . 1 i r
épviseld ]ogcrlme ’ és a o« eayéb cltartottak szama, szama.
tartozkodasra

eltartas kezdete,
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telefonszama,
e-mail cime
ha korabban
allt mar
tanuloi
jogviszonyba
n, ugy a
korabbi
koznevelési
intézmény
neve, a
tanulmanyok
szdveges
értékelése,
bizonyitvany
szama

jogosito okirat
megnevezése,
szama,
szllei/sziiloje vagy
egyéb  torvényes
képviseldje neve,
szllei/sziiloje vagy
egyéb  torvényes
képviseldje
lakohelye,
tartdzkodasi helye,
sziilei/szililgje vagy
egyéb  torvényes
képviseldje
telefonszama,
felvételivel
kapcsolatos adatok,
az a koznevelési
alapfeladat,
amelyre a
jogviszony iranyul,
jogviszony
sziinetelésével,
megsziinésével
kapcsolatos adatok,
tanulo
mulasztasaval
kapcsolatos adatok,
kiemelt figyelmet
igényl6  tanuldra
vonatkoz6 adatok,
sajatos nevelési
igénye,

oktatasi azonositd szam,
pedagdgusigazolvany
szama,

legmagasabb iskola
végzettsége/i/re,
szakképzettség/ei/re
vonatkozo6 adatok,
iskolarendszeren  kiviili
oktatds keretében szerzett
szakképesitése(i)
meghatarozott munkakor
betoltésére jogositd
okiratok adatai,
tudomanyos fokozat
idegennyelv-ismeret

a korabbi, a Kjt. 87/A §.
(1) és (3) Dbekezdése
szerinti  jogviszonyban
eltoltott iddtartamok
megnevezése, munkahely
megnevezése, megszineés
modja, idépontja,

a kozalkalmazotti
jogviszony kezdete,

a bunigyi nyilvantarto
szerve  altal  kiallitott
hatdsagi bizonyitvany
kelte, szama,

a jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul
szolgal6 idétartamok,
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beilleszkedési,

tanulasi és
magatartasi
nehézsége tényét,
tanulo- és

gyermekbalesetre
vonatkoz6 adatok,
tanulo oktatasi
azonosito szama,
mérési azonosito,
magantanuloi
jogallassal
kapcsolatos adatok,
magantanulo-e,
tankoteles-e,
jogviszonya
kezdetének és
befejezésének
ideje,

a tanulo
magatartasanak,
szorgalmanak  és
tudasanak
értékelése és
mindsitése,
vizsgaadatok,
tanuloi fegyelmi és
kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok,
a tanulo
didkigazolvanyana
k sorszama,

e a kozalkalmazottat
foglalkoztatd szerv neve,
székhelye, statisztikai
szamjele,

e a kozalkalmazott jelenlegi
besorolasa, besorolasanak
idépontja, vezetOi
beosztasa, FEOR szama,

e cimadomanyozas,
jutalmazas, kitlintetés
adatai,

e a mindsités id6pontja és
tartalma,

o személyi juttatasok,

e a kozalkalmazott
munkabol valo
tavollétének jogcime és
idGtartama,

e a kozalkalmazotti
jogviszony
megsziinésének, valamint
a végleges ¢€s a hatarozott
idejti athelyezés
idépontja, moddja, a
végkielégités adatai,

e a kozalkalmazott
munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyaval
Osszefliggd adatai.

oraadok esetén —  jogi
kotelezettség teljesitése
jogcimen:
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a e neve,
tankonyvellatassal o sziiletési helye, ideje,
kapcsolatos adatok, * neme,

évfolyamismétlésre e allampolgarsaga,
vonatkoz6 adatok, e nem magyar allampolgar
tanul6i jogviszony esetén a Magyarorszag
keletkezésének és teriiletén valo tartdzkodas
megsziinésének jogcimét és a
jogcimét, idejét, tartozkodasra jogositd
orszagos  mérés- okirat megnevezeését,
értékelés adatai, szamat,

tankotelezettség o lakohelye, tartdzkodasi
ténye, helye,

az tanulo e végzettségével,
évfolyama, képzettségével

a tanulmanyok kapcsolatos adatok,
varhato e oktatdsi azonositd szama.
befejezésének

ideje, kozalkalmazottakkal, o6raadokkal
nevelés, oktatas | egyéb foglalkoztatasra irdnyulod
helye. jogviszonyban allokkal
azon adatok, | kapcsolatban — jogos érdek
amelyek a | jogcimen:

j(?gszabélyokban e pénzforgalmi jelz8szam és
biztositott pénzforgalmi jelz8szamot
kedvezményekre vezetd pénziigyi
valo  jogosultsag intézmény,

§lbiréléséhoz és ° fegyelmi, etikai
igazolasahoz biintetésre,  kartéritésre
szﬁkségesek, azaz. vonatkozo adatok,
(amIPOI o e munkaltatoval szemben
megallaplthato . a fennalld6 tartozasok és
jogosult személye azok jogcimei,
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és kedvezményre

val6 jogosultsaga)
e alloképen,

mozgdképen, vagy

e adodazonosito jel,

hozzajarulas
kezelt adatok::

jogeim  alapjan

videofelvételen e e-mail cim, telefonszam
rogzitett képmas
és/vagy
hangfelvétel
cimzettek a megadott személyes | jogi kitelezettség teljesitése | jogi  kotelezettség  teljesitése | nem kertiil tovabbitasra hozzajarulas a kamera altal rogzitett
kategoriai adat nem kertiil jogcimen, torvényi | jogcimen, torvényi felhatalmazas | harmadik személy részére | jogcimen az kép —€s/vagy hangfelvétel
kozlésre sem felhatalmazas alapjan: alapjan: utazas tovabbitasra nem keriil,
természetes, sem jogi e a tanuloi e tankeriilet, megszervezésébe | kivéve abban az esten, ha
személlyel jogviszonyhoz e KIR nyilvantartasi n ¢s/vagy a személy és
kapcsolodo juttatas rendszer mitkodtetdje lebonyolitasaban | vagyonvédelmet érintd
jogszerii (OH) kdzremitk6do cselekményt rogzit a
igénybevételének e a Megyei Kormanyhivatal személyek kamera. Ebben az esetben
megallapitasa Jarasi Hivatala Gyamiigyi a kamera altal rogzitett
céljabol a és Igazsagiigyi Osztalya, felvétel a rendorség és
szolgaltatds ny0jto e Kistérségi Csaladsegitd és illetékes egyéb hatosag
vagy az Gyermekjoléti Szolgalat, részére keriil tovabbitasra.
igénybevétel e Pedagogiai Szakszolgalat,
jogossaganak
ellendrzésére * birosag,

hivatott szerv,

e személyiadat- és
lakcimnyilvantarta
st kezelo szerv,

e KIR (Oktatasi
Hivatal)

e renddrség,

e koznevelési

feladatot ellato
hatosag
(Kormanyhivatal),

e Statisztikai Hivatal,

e renddrség,
e ligyészség

érintett hozzajarulasa jogcimen
csak azon cimzettek részére,
akiknek a részére a személyes
adatok kozléséhez a személyes
adat jogosultja hozzajarult
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e pedagogiai

szakszolgalat,
e védoénd
o egészségligyi
szolgaltatok
(iskolaorvos, iskola
fogorvos),
o illetékes tankeriileti
kdzpont,
o Kilebelsberg
Kozpont.
érintett hozzajarulasa
jogcimen

csak  azon  cimzettek
részére, akinek a részére a
személyes adatok
kozléséhez a személyes
adat jogosultja hozzajarult

torlésre az koznevelési e 2 tanuloi jogszabalyi rogzitéstol szamitott 5 Az adatkezelési A kamera a
eléirt intézménybe torténd jogviszony kotelezettségként évig kezelheté majd cél megsziinését | felvételeket 3
hataridé beiratas esetén a 1étesitésétol meghatarozott adatkezelés | haladéktalanul torlésre kovetden munkanapig tarolja,
tanulodi jogviszony kezd6dden az esetétn a  vonatkozd | keriil haladéktalanul, | majd ezen idGtartam
megsziinését kovetd Nktv-ben jogszabalyban illetéleg a jogi lejartaval
5 év, beiratas meghatarozott meghatarozott idétartam, igény haladéktalanul
elmaradasa esetén az idGtartam hozzajarulason  alapulo érvényesitése torlésre keriilnek.
adatok haladéktalanul e hozzajarulason adatkezelés esetén az esetén az jogi Felhasznalasra okot
torlésre keriilnek alapulé adatkezelés érintett hozzajarulasanak igény ado koriilmény esetén
esetén a megadasatol kezdédden a érvényesithetésé | a felvételek a
hozzajarulo jogviszony megsziinését gének birosagi, vagy mas
nyilatkozat kovetd 5 év. Amennyiben idétartamaig. hatosagi eljaras
megtételétol a jogszabaly ettdl eltérd jogeros lezarasaig,
szamitott 5  év. id6tartamot hataroz meg, illetSleg a jogi igény
Amennyiben érvényesitéséhez

60




vonatkozd ugy e jogszabalyban szlikséges idGtartamig
jogszabaly  ennél meghatarozott idétartam. keriilnek megdrzésre,
rovidebb majd ezt kovetden
idotartamot ir el, haladéktalanul torlésre
ugy az ott keriilnek.
meghatarozott

id6tartam.

technikai és | A Koznevelési Intézmény, mint adatkezel6 a tudomany és technologia mindenkori allasanak és fejlédésének figyelembevételével koteles biztositani, hogy a gyljtott és
szervezési tarolt személyes adatot

intézkedések o illetéktelen harmadik személy ne ismerhesse meg, ne férhessen hozza,

nem vetheti ala jogosulatlan adatkezelésnek,

illetéktelen személy ne valtoztassa meg, ne tovabbithassa, ne hozza nyilvanossagra, ne torolje,

ne tovabbithassak jelen Szabalyzattol eltérden,

jogosulatlanul ne modositsak, illetve jogosulatlanul ne semmisithessék meg, ne toroljék, vagy ne tegyék hozzaférhetetlenné, elvesztéstdl, megsériiléstol dvja.
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KAMERAS MEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES SZABALYAI

1. E szabdlyokat kell alkalmazni, ha az Intézmény kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelést
végez. Ebben az esteben ezt az adatkezelést fel kell tiintetni az Adatkezelési Tevékenységek
nyilvantartasaban. (Adatkezelési Szabalyzat 19. szamu melléklete)

2. Az Intézmény a székhelyén 6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22. az emberi élet, testi épség, személyi
szabadsag és a vagyonvédelem céljabol, valamint a jogsértések észlelésének és bizonyitasanak
lehetévé tétele, megkonnyitése érdekében elektronikus megfigyeldrendszert (tovabbiakban:
Kamera) alkalmazhat, amely kozvetlen megfigyelést vagy képrogzitést és tarolast is lehetdvé tesz,
ez alapjan személyes adatnak tekinthetd az érintett magatartasa is, amit a kamera rogzit.

A Kamera az Iskola teriiletén a munkavégzésnek mindsiilé tevékenységet, munkafolyamatokat nem
figyeli meg és nem rogziti!

3. Az adatkezelés jogalapja: az Iskola jogos érdekeinek érvényesitése, ¢s az érintett hozzajarulasa.

4. A Kamera adott teriileten torténd alkalmazasanak tényérdl jol lathaté helyen, jol olvashatoan, a
tertileten megjelenni kivano harmadik személyek t4jékozodasat eldsegitd modon figyelemfelhivé
jelzést, tajékoztatast kell elhelyezni. A tajékoztatast minden egyes kamera vonatkozasaban meg kell
adni.

5. Jelen tajékoztatds tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer altal folytatott megfigyelés
tényérol, valamint a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazo kép- és hangfelvétel
készitésének, tarolasanak céljarol, az adatkezelés jogalapjarodl, a felvétel tarolasanak helyérdl, a
tarolas idétartamarol, a rendszert alkalmazé (iizemeltetd) : (6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22.
iskola@dusnok.hu, 0678/501004) személyérdl, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl,
a felvétel tarolasaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedésekrél, tovabba az érintettek jogaira és
érvényesitésiik rendjére vonatkozé tajékoztatast is.

6. A megfigyelt teriiletre belépd harmadik személyekrdl (sziilok, latogatok, vendégek) a Kamara altal
készitett kép- és/vagy hangfelvétel a hozzajarulasukkal készithet és kezelhetd. A hozzéjarulas
rautalé magatartassal is megadhato. Rautald magatartas kiilonosen, ha az ott tartdzkodo természetes
személy a megfigyelt teriiletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyeld-rendszer alkalmazasarol
tajékoztato jelzés, ismertetés ellenére a teriiletre bemegy.

7. A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban maximum 3 (harom) munkanapig érizhetok meg.
Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt, valamint mas

személyes adatot birésagi vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként kivanjak felhasznalni.

8. Adatbiztonsagi intézkedések:

o a képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalo monitor ugy kell elhelyezni, hogy
a képfelvételek sugarzasa alatt azokat az arra jogosultakon kiviil mas személy ne lathassa,

e a megfigyelés és a tarolt képfelvételek visszanézése kizarolag a jogsérté cselekmények
kiszilirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol

veégezhetd,

e a kamerak altal sugarzott képekrdl a kozponti felvevo egységen kiviil mas eszkozzel felvételt
késziteni nem lehet,
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e afelvétel hordozo eszkozeit elzart helyen kell tarolni,

e a tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos modon, és akként torténhet, hogy az
adatkezel6 személye azonosithatd legyen,

e atarolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrol készitett mentést dokumentalni kell,

e a jogosultsag indokanak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez a hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni,

e ardgzitd késziilékben elkiilonitett merevlemezrdl fut az operacids rendszer €s a rogzitésre kertilt
felvételek. A felvételekrol kiilon biztonsagi masolat nem késziil.

o jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrol késziilt felvétel tarolasa és a sziikséges
hat6séagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben t4jékoztatni kell a
hatdsagot, hogy a cselekményr6l képfelvétel késziilt.

9. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel adatanak rogzitése
érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétél szamitott harom munkanapon beliil
joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse
meg, illetve ne torolje.

10.Nem lehet elektronikus megfigyel6rendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés
az emberi méltésagot sértheti, igy kiilondsen az 6lto6zokben, zuhanyzdkban, az illemhelyiségekben,
orvosi szobaban, illetve az ahhoz tartozo varoban, tovabba az olyan helyiségben sem, amely a
kozalkalmazottak munkakdzi sziinetének eltoltése céljabol lett kijelolve.

12. Ha az Intézmény teriiletén jogszeriien senki sem tartozkodhat - igy kiilondsen munkaidén kiviil vagy
a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az 61t6zok, illemhelyek,
munkakdzi szlinetre kijelolt helyiségek) megfigyelhetd.

12. Az elektronikus megfigyelorendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a torvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer miikddésének ellendrzés céljabol a kezeld

személyzet, az Intézmény vezetdje és helyettesei, tovabba a megfigyelt teriilet vezetdje jogosult.

13. Az ¢rintett jogaira az Intézmény Adatkezelési Szabalyzatanak vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Dusnok, 2018. oktober 17.

intézményvezetd

Melléklet: 20 sz.

Tajékoztatd kameras megfigyeld rendszer alkalmazasarol

63



Dusnok-Fajsz Altalanos Iskola

, TAJEKOZTATO S
KAMERAS MEGFIGYELO RENDSZER ALKALMAZASAROL

1. Az adatkezel6 megnevezése:

Az adatkezeld: Kiss Attila

Cim: 6353 Dusnok Koztarsasag u.20-22.

Telefon: 0678/501004

Fax: 0678/501005

E-mail: iskola@dusnok.hu

honlap: http://www.dusnokamk.koznet.hu/

OM azonosito: 200961

Képviseld neve: Gorbay-Nagy Tihamér

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Rumbach Szilvia tigyvéd, 70-93-11-114

A kameras rendszer iizemeltetdjének megnevezése:
Székhelye: 6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22.
Telefonszam: 0678/501004

E-mail: iskola@dusnok.hu

Internet: Sulinet

Képviseld neve: Gorbay-Nagy Tihamér
Adatvédelmi tisztviseld neve: Palotainé Varga Eva

2. Tajékoztatjuk, hogy adatkezelést folytatd Intézményiink az e tablaval jelzett helyiségben az emberi
¢let, testi épség, személyi szabadsag és vagyonvédelem céljabol elektronikus megfigyeldrendszert
alkalmaz, amely kozvetlen megfigyelést, kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést és tarolast is
lehetévé tesz. A kamera rogziti az On magatartasat is.

3. Ezen adatkezelés jogalapja az Intézmény jogos érdekeinek érvényesitése.

4. Hozzatartozok, latogatok, vendégek tajékoztatasa: A megfigyelt teriiletre belépé harmadik
személyekrol (sziilok, latogatok, vendégek) kép és/vagy hangfelvétel a hozzajarulasukkal készitheto
¢s kezelhetd. A hozzajarulas rautald magatartassal magadottnak tekintendd. Réautalé magatartas
kiilondsen, ha az ott tartozkodo természetes személy a megfigyelt teriiletre e tajékoztatas ellenére a
terliletre bemegy/belép. Ezen adatkezelés céljat a 2. pont tartalmazza, jogalapja az érintett
hozzajarulasa.

5. Tarolas ideje: A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban maximum 3 (harom) munkanapig
6rizhetdk meg. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt,
valamint mas személyes adatot birdsagi vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként kivanjak
felhasznalni.

6. A tarolas helye: az Intézmény székhelye/6353 Dusnok Koztarsasag u. 20-22.

7. A felvétel megtekintésére jogosultak: Az elektronikus megfigyeldrendszerrel rogzitett adatok
megtekintésére a torvényben erre feljogositottakon kiviil a jogsértések feltardsa és a rendszer
mikddésének ellendrzés céljabol a kezel6 személyzet, az intézmény vezetdje és helyettesei, tovabba
a megfigyelt teriilet vezetdje jogosult.

8. Adatbiztonsagi intézkedések:
o a képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalo monitor ugy kell elhelyezni, hogy
a képfelvételek sugarzasa alatt azokat az arra jogosultakon kiviil mas személy ne lathassa,
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o a megfigyelés és a tarolt képfelvételek visszanézése kizarolag a jogsérté cselekmények
kisziirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése c¢ljabol
végezhetd,

o a kamerak altal sugéarzott képekrdl a kdzponti felvevd egységen kiviil mas eszkozzel felvételt
késziteni nem lehet,

e afelvétel hordozo eszkozeit elzart helyen kell tarolni,

e a tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos modon, és akként torténhet, hogy az
adatkezel6 személye azonosithato legyen,

o atarolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrol készitett mentést dokumentalni kell,

e a jogosultsag indokdnak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez a hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni,

o arogzitd késziilékben elkiilonitett merevlemezrodl fut az operacios rendszer €s a rogzitésre keriilt
felvételek. A felvételekrol kiilon biztonsagi masolat nem késziil.

o jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrol késziilt felvétel tarolasa és a sziikséges
hatosagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell a
hat6sagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel késziilt.

9. Tajékoztatas az érintett személy jogairol, és a jogérvényesitésrol:

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel adatanak rogzitése
érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétél szamitott harom munkanapon beliil
joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg,
illetve ne tordlje.

Az érintett jogait részletesen az Iskola Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza, amely elérhetd az
Intézmény honlapjan, illetve olvashat6 az Iskolaban a titkarsag helyiségben.

Az érintettnek — egyebek mellett - joga van az atlathaté tajékoztatashoz, a kommunikacio és az
érintett joggyakorlasanak elGsegitéséhez. A feligyeleti hatosagnal panaszt tehet. Joga van
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz.

Az adatkezeldnek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezését6l szamitott egy hénapon beliil
tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. Ha az
adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésGbb a
kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti
hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Az adatkezel6 az informaciokat és az érintett jogairol szolo tajékoztatast €s intézkedést dijmentesen
biztositja, azonban a jogszabalyban irt esetekben dij szamithato.

Dusnok, 2018. oktober 17.

intézményvezeto
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